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BIiRINCIi BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

(1) Ama¢ ve Kapsam: Bu uygulama ilkelerinin amact Manisa Celal Bayar Universitesi Bilimsel
Aragtirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projelerin tiirleri, destek
limitleri, destek kapsamlarmin belirlenmesi ve projelerin  baslatilmasi, yiiriitiilmesi,
sonuc¢landirilmast siireclerine dair ilkeleri belirlemektir. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
saglanan proje destekleri bu belgede belirtilen uygulama esaslarina bagl kalinarak yiiriitiiliir. BAP
Komisyonu gerekli gérdiigii hallerde uygulama ilkelerinde degisiklik yapabilir.

(2) Dayanak: Bu Uygulama Esaslari Manisa Celal Bayar Universitesi Senatosunun **/05/202* tarihli
ve **** numarali karari ile onaylanarak yiiriirliige giren Manisa Celal Bayar Universitesi Bilimsel
Aragtirma Projeleri Uygulama Yonergesinin ilgili maddelerindeki hiikiimlere dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar
(1) A Kategorisi Kitap: Web of Science veya Scopus veri tabaninda taranan kitaplardir.

(2) B Kategorisi Kitap: En az bes yildir diizenli olarak faaliyet yiiriiten ve UAK Dogentlik
basvurularinda dikkate alinan bilim ve sanat alanlarinda farkli yazarlara ait en az yirmi bilimsel
kitap yayimlamis yayinevleri tarafindan yayimlanmis belirli bir konuya/alana yonelik kitaplardir.

(3) ISI Web of Science Veri tabaminda Taranan Dergilerin Ceyreklik (Quartile, Q) Degeri: Bir
derginin etki faktoriine gore ayni1 konudaki dergiler arasindaki yerini gosterir ve dergilerin yer aldigi
kategori Q1: birinci ¢eyrek, Q2: ikinci ¢eyrek, Q3: iiglincii ¢ceyrek ve Q4: dordiincii ¢eyrek olmak
lizere 4 grupta tamimlanir. Degerlendirmelerde, konu kategorilerine gore farkli geyreklik
kategorisinde siniflandirilan dergiler i¢in iist ceyreklik kategorisi dikkate alinir. Detayli bilgiler Ek-
6’da verilmistir.

(4) Uygulanan Destek Programlari: Giincel olarak destek programlari agsagida listelenmistir. Destek
programlart ile ilgili detayl1 bilgiler ilerleyen kisimlarda verilmistir.

a) Genel Arastirma Projesi (GAP)

b) Kapsamli Arastirma Projesi (KAP)

c) Kariyer Baglangi¢ Destek Projesi (KBP)

¢) Lisansiistii Tez Projeleri (TEZ)

d) Bilimsel Altyap1 Projesi (AYP)

e) Hizh Destek Projesi (HZP)

f) Sanayi Is Birligi Projesi (SIP)

g) Kurum Dig1 Ortak Katilimli Arastirma Projesi (KDOP)
g) Lisans Ogrencisi Arastirma Projesi (LAP)

(5) Yonerge: T.C. Manisa Celal Bayar Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama
Yonergesi'ni ifade eder.

Ocak 2026



0))

(0]

(&)

(C))

IKINCI BOLUM
Genel ilkeler ve Esaslar

Arastirma ve Yayn Etigi: Proje ekibi Manisa Celal Bayar Universitesinin arastirma ve yayin etigi
ile ilgili kurallarina uymakla yiikiimliidiir. Desteklenen projelerden iiretilen tiim yayinlarda (makale,
tez, rapor, bildiri vb.) BAP Koordinasyon Birimi desteginin proje numarasi ile birlikte acgikca
belirtilmesi ve ilgili yaymlarin BAPSIS sistemi iizerinden BAP Komisyonu degerlendirmesine
sunulmasi zorunludur.

Projelerin Siiresi: Bilimsel arastirma projeleri ek siireler ve askiya alma (dondurma) dahil olmak
iizere en ¢ok 36 (otuz alt1) ay igerisinde tamamlanir. Proje yliriitiiciilerinin gerekgeli talebi iizerine,
BAP Komisyonu karari ile projeler i¢in otuz alt1 aylik siire asilmamak kosuluyla ek siire verilebilir.
Ek siire taleplerinin protokolde belirtilen bitis tarihinden 6nce gergeklestirilmesi gerekir.

Lisansiistii Tez Projeleri i¢in verilen siireler, yetkili birimler tarafindan tezler icin verilen yasal ek
stireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisansiistii tez projeleri i¢in saglanacak mali
destekler, ilgili lisansiistii egitim ve 0gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim siireleri ile
siirhdir. Projelerin siiresi ile ilgili detayli bilgiler bu kilavuzun “PROJE TURLERI ILE
ILGILI ILKELER” béliimiinde agiklanmistir.

Basvuru Tarihleri: BAP Komisyonu tarafindan belirlenen takvim https://bap.mcbu.edu.tr
adresinden ilan edilir. Proje  basvurulari, belirlenen takvime baglh  kalinarak
https://bapsis.mcbu.edu.tr internet adresinden erisilen MCBU Proje Siirecleri Yonetim Sistemi
(BAPSIS) kullanilarak gerceklestirilir.

Destek Sayis1 Ust Limitleri: Arastirmacilarin proje yiiriitiiciisii olarak gorev alabilecekleri proje
say1 limitleri asagida belirtilmistir:

a) Eszamanl yiriitiiciiliik gorev say1 iist limitleri asagidaki tabloda verilmistir.

Proje Tiirii | Es Zamanh Yiiriitiiciilik Gorev Sayis1 Ust Limiti

GAP 2
KAP 1
KBP 1
TEZ 3
AYP 1
HZP 1
Sip 2
KDOP 1
LAP 2

b) KAP veya AYP yiiriitiiciileri projelerini basari ile kapatmalarinin {izerinden en az 48 (kirk sekiz)
ay gecmeden bu tiirde yeni bir proje bagvurusu gergeklestiremezler.

c) HZP yiiriitiiciileri proje baslangicindan en az 12 (on iki) ay gecmeden bu tlirde yeni bir proje
bagvurusu gerceklestiremezler.
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9)

d)
e)

Yukaridaki tabloda verilen es zamanli yiriitiiciiliik gorev say iist limiti dahilinde GAP, TEZ,
KDOP, SiP, KBP ve LAP kapsaminda yapilacak yeni bagvurularda siire kisitlamas1 yoktur.

TEZ es zamanl yiiriitiiciiliik gorev sayis1 iist limiti BAP Komisyonu karart ile arttirilabilir.

Yukaridaki tabloda verilen es zamanl yiiriitliciiliik gorev say1 limitleri dahilinde GAP, KAP,
KDOP, HZP ve SIP projelerindeki es zamanli yiiriitiiciilik gérev sayisi toplami 4 (dort)’ii
asamaz.

(5) Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar I¢in Agiklamalar: Detaylari Ek-1’de
verilmistir.

(6) Proje Bagvurularinin Degerlendirilme Siireci: Detaylar1 Ek-2’de verilmistir.

(7) Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin izleyecegi Adimlar: Detaylar1 Ek-3’te
verilmistir.

(8) Harcama Islemleri: Detaylar1 Ek-4’te verilmistir.

(9) Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar: Detaylari Ek-5’te
verilmistir.

(10)

Projelerin Baslatilmasi, Ara Raporlar ve Sonu¢ Raporunun Sunulmasi: Komisyon

degerlendirmesi neticesinde desteklenmesine karar verilen projelerin baslatilmasi ve proje

raporlarinin sunulmasi agagidaki ilkelere gore yurttiiliir:

a)

b)

%)

d)

Projelerin baglatilabilmesi igin, Oncelikle Ek-1’de belirtilen hususlarin  géz Oniinde
bulundurulmasi, Ek-2’de gosterilen degerlendirme siireci géz oniinde bulundurularak proje is
takviminin diizenlenmesi, Ek-3’te verilen agiklamalara uygun olarak gerekli belgeler BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Projelerin baslama tarihi protokoliin Rektor veya yazili olarak yetki devri yapilan BAP
Komisyonu Bagkani tarafindan onaylandigi tarih olarak kabul edilir.

Projenin onaylanmasindan sonra en geg 1 ay icerisinde protokol imzalanmalidir.

Projeler kapsaminda harcama iglemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yliriitiilmektedir.
Projeler kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama igleminin baslatilabilmesi i¢in, 6ncelikle
arastirmacilarin sistem iizerinden olusturacaklar1 harcama taleplerini elektronik ortamda,
sistemin trettigi harcama talebi dilekgesi ¢iktisini ise 1slak imzali olarak en kisa siirede BAP
Koordinasyon Birimine ulagtirmalari zorunludur. Birim tarafindan ilgili talebe istinaden
Harcama Onay belgesi diizenlenmeden herhangi bir harcama isleminin baglatilmasi veya varsa
daha 6nceden yapilmis herhangi bir harcamanin 6denmesi miimkiin degildir.

Proje yiiriitliciileri 12 aydan uzun siireli projeler i¢in, birincisi protokoliin imzalanmasini takip
eden 12. ayin sonunda olmak {izere takip eden 6 (alt1) aylik donemlerde, proje kapsaminda
yapilan ¢aligmalar1 ve gelismeleri iceren ara raporlar1 duyurulacak formata uygun olarak BAP
Koordinasyon Birimine sunmakla yiikiimliidiir. 12 (on iki) aydan kisa siireli projeler i¢in 6.
(altinc1) aym sonunda ara rapor sunulur.

Proje yiiriitiiciisii, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ 3 ay icerisinde, arastirma
sonuglarini igeren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlamis
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f)

an

oldugu Proje Sonug¢ Raporunu veya TEZ projelerinde proje sonug raporu olarak lisansiistii tezin
enstitii tarafindan onaylanmus halinin elektronik ortamdaki niishastm1 BAPSIS’e yiiklemelidir.

Calismanin BAP Komisyonu tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen rapor
ve tezler degerlendirmeye alinmaz.

Proje Sonuclarimin Yaymlanmasi: Proje sonuglarinin yayinlanmasinda asagidaki ilkeler

uygulanir.

a)

b)

%)
d)

2

Desteklenen projelerin sonuglarinin proje sonuglandiktan sonra en geg iki yil icinde Science
Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index (SSCI) veya Arts and
Humanities Citation Index (AHCI) indeksleri kapsaminda yer alan dergilerde tam metin makale
olarak yayinlanmas1 beklenir.

GAP ve HZP Projeleri i¢in (a) sikkinda belirtilen indekslerde taranmakta olan dergilerde en az
bir adet tam metin makale veya A Kategorisi Kitapta bir boliim niteliginde yayimn
gerceklestirilmesi zorunludur.

Sosyal ve Beseri Bilimlerde ise (a) sikkinda belirtilen indekslerde veya Web of Science’in
Emerging Sources Citation Index (ESCI) kapsaminda taranan dergilerde yayimlanmasi da
yeterli kabul edilir.

KAP ve KDOP tiiriindeki projeler i¢in ISI Web of Science indekslerinde taranan dergilerde en
az iki adet tam metin makale gerceklestirilmesi zorunludur. Bu yayinlardan en az birisi (a)
sikkinda belirtilen indekslerde Q1, Q2 veya Q3 kategorisindeki dergilerde olmak {izere ikinci
yaymnin Q4 Kkategorisindeki dergilerde veya ESCI indekslerinde taranan dergilerde
gerceklestirilmesi de yeterli kabul edilir.

Sosyal ve Beseri Bilimlerde ise birisi (a) sikkinda belirtilen indekslerde taranmakta olan
dergilerde tam metin makale olmak iizere ikinci yaymm ESCI veya TR Dizin’de taranan
dergilerde tam metin makale, A Kategorisi veya B Kategorisi kitap veya bu nitelikteki kitaplarda
boliim olarak yayimmlanmasi da yeterli kabul edilir. Sosyal ve Beseri Bilimlerde makalenin
konusuna gore ISI Web of Science siniflandirmasi Q1, Q2 veya Q3 kategorisinde olan dergide
olmak iizere tam metin bir adet makale yayimlanmasi da yeterli kabul edilir ve bu durumda
ikinci bir yayin gergeklestirilmesi kogulu aranmaz.

Sonuglarindan patent alinmis projeler i¢in yaym gerceklestirilmesi sart1 aranmaz.

Sanayi Is Birligi Projesi (SIP) sonuglarindan elde edilen somut ¢iktilarin (patent, faydali model,
iiriin, silire¢, yayin vb.) en gec¢ projenin tamamlanmasindan sonraki iki yil i¢cinde BAP
Komisyonuna sunulmasi zorunludur.

Yiiksek lisans tez projelerinin sonuglarinin en ge¢ projenin tamamlanmasindan sonraki iki yil
icinde ulusal veya uluslararas1 hakemli dergilerde tam metin makale olarak veya Web of Science
Science veya Scopus veri tabanlari tarafindan indekslenen ya da en az 6’ncis1 diizenlenen
ulusal/uluslararas1 hakemli konferans/sempozyumlarda bildiri olarak yaymlanmasi zorunludur.

Sosyal, Sanat ve Beseri Bilimler disindaki alanlarda yiiriitillen Doktora ve Uzmanlik Tez
Projeleri i¢in en ge¢ projenin tamamlanmasindan sonraki 2 (iki) yil i¢inde (a) sikkinda belirtilen
indekslerde veya ESCI indeksinde taranan dergilerde en az 1 (bir) adet tam metin makale
yayinlanmasi zorunludur.

Sosyal, Sanat ve Beseri Bilimler alaninda yiiriitiilen Doktora veya Sanatta Yeterlik Tez Projeleri
icin ise ESCI veya TR Dizin’de taranan dergilerde tam metin bir makale, A kategorisi Kitap, B
Kategorisi Kitap ya da bu nitelikteki kitaplarda kitap boliimii olarak yayinlanmasi zorunludur.
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g) Kariyer Baglangi¢ Destek Projesi (KBP) i¢in SCIE, SSCI, AHCI, ESCI de taranan en az bir adet
tam metin makale yayimlanmasi zorunludur.

h) Lisans Ogrencisi Arastirma Projesi (LAP) sonuglarmin bilimsel yayina doniistiiriilmesi
zorunlulugu bulunmamaktadir. Ancak, proje sonuglarimin bilimsel bir toplantida (kongre,
sempozyum, 6grenci kongresi, vb.) sunulmasi beklenir.

1) Herhangi bir yayin, yayinda birden fazla proje kapsaminda iiretildigi belirtilmis olsa dahi
yalnizca bir projenin yayin sartinin saglanmasi amaciyla kullanilabilir.

1) Projeler kapsaminda iiretilen yayinlarin degerlendirilmesinde ayn1 derginin konu kategorilerine
gore farkli Ceyreklik (Quartile) grubunda yer almast durumunda yiiksek olan ¢eyreklik grubu
dikkate alinir.

(12) Onaylanan Proje Biitcelerinin Kullanimi: Proje harcamalarinin BAP Komisyonu tarafindan
onaylanan igerige uygun olarak gergeklestirilmesi zorunludur. Proje biitgeleri asagida belirtilen ana
basliklar altinda degerlendirilir, kullandirilir ve izlenir. BAP Komisyonu tarafindan ilgili basliklarda
onaylanan proje biitcelerindeki tutarlar diger herhangi bir baslik altindaki harcamalar icin

kullanilamaz.
1. Mal, malzeme ve hizmet alim1 biitgesi
2. Arastirma amagli seyahat biit¢esi
3. Kongre/Sempozyum katilimina yonelik seyahat biitcesi
4. Bursiyer Biitcesi

Bu kapsamda, projelerin degerlendirilmesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan
kongre katilim1 veya aragtirma amagli seyahat biitceleri ile bursiyer biitgelerindeki tutarlar mal,
malzeme, hizmet alim1 vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz. Benzer sekilde mal, malzeme,
hizmet alim1 vb. harcama kalemi biit¢elerindeki tutarlar da kongre katilimi veya aragtirma amagh
seyahat ile bursiyer biit¢elerine aktarilmaz. Projelerin toplam biit¢esi, BAP Komisyonu tarafindan
yukarida listelenen biitce kategorileri altinda onaylanan biitge kalemlerinin 6ngoriilen yaklagik
maliyetlerinin toplam1 ile belirlenir. Uygulamada BAP Komisyonu tarafindan her bir biitce
kategorisi i¢in onaylanan tutarlar ve toplam proje biitgesi agilmamak kosulu ile harcama iglemleri
gerceklestirilir. Onaylanan biit¢e kalemlerine yonelik gerceklesen harcamalarin ongoriilen yaklasik
maliyetlerin altinda gerceklesmesi durumunda, kalan tutarlar ilave alimlar i¢in kullanilamaz.
Projeler kapsaminda zorunlu nedenlerle ortaya gikabilecek ek biit¢e talepleri BAP Komisyonu
tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Bu kapsamdaki uygulama detaylar1 ilgili bagliklar
altinda verilmigtir.

(13)  Projeler Kapsaminda Bursiyer Cahstirllmasina Iliskin Esaslar: Bursiyer ¢alistirilmasia
yonelik esaslar asagida listelenmistir. Bursiyer talebi bulunan projeler kapsaminda bagvuru
asamasinda sisteme yliklenmesi zorunlu olan belgeler ile BAP Komisyonu tarafindan desteklenmesi
uygun bulunan proje Onerileri i¢in birime teslim edilmesi gereken belgeler ilgili bagliklar altinda
verilmistir.

a) Yalnizca GAP ve TEZ Projesi kapsaminda bursiyer ¢aligtirilabilir. Talepler proje basvuru
asamasinda yapilir. Tez projelerinde ilgili tez &grencisi, GAP igin ise 1 (bir) bursiyer
calistirilabilir.

b) Projeler kapsaminda calistirilacak bursiyerlerin MCBU’de tezli yiiksek lisans, doktora veya
yeterlik programlarinda kayitli 6grenci olmasi zorunludur.
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9)
d)

g)

h)

Proje bagvurusu sirasinda, bursiyerin kimlik ve egitim bilgileri, niteligi, SGK primi dahil aylik
burs miktar1 ve galisacagi siire belirtilir.

Bir bursiyer ayni anda birden fazla projede gorev alamaz.

GAP i¢in ayrilan bursiyer yerine aym sartlarda yeni bir bursiyer gorevlendirilebilir. Bursiyerin
projeden ayrilmasit durumunda, proje yiiriitiiciisiiniin talebinin BAP Komisyonu tarafindan
uygun goriilmesi halinde ayrilan bursiyerin yerine, ayn1 alanda ve aym diizeyde lisansiistii
Ogretim programma kayith (ayrilan bursiyer yiiksek lisans programina kayith ise yerine
eklenecek bursiyer de yliksek lisans programinda; ayrilan bursiyer doktora programina kayith
ise yerine eklenecek yeni bursiyer de doktora programinda kayitli olmalidir) olmak kosulu ile
projede onaylanan bursiyerlik siiresi ve biit¢esi dahilinde kalmak {izere yeni bir bursiyer
gorevlendirilebilir.

Bursiyer, bursiyerlik sona ermesi durumunda da proje ekibinde arastirmaci olarak devam
edebilir.

Projenin basvuru asamasinda BAP Komisyonu tarafindan burs 6demesine yonelik onaylanan
stire uzatilamaz.

Bursiyer olarak calistirilacak lisansiistii 6grenim 6grencileri i¢in asagidaki sartlar aranir:
1. Tirkiye’de ikamet etmek.
2. Kirk yasindan giin almamis olmak.
3. Bir kurum veya ig yerinde ¢alismiyor olmak.
4. Aym dénemde TUBITAK yurt ici lisansiistii burs programi bursiyeri olmamak.
5. Ayni donemde bagska bir projede bursiyer olmamak.

Bursiyerlerin burslu olduklari dénem icerisinde Universitemizde kayith 6grenci statiilerini
korumalari ve proje yiiriitiiciilerinin de uygun gormesi kaydiyla ulusal veya uluslararasi ikili is
birligi/degisim programlar1 kapsaminda diger iiniversite veya arastirma enstitiilerine 6 (alt1) ay1
gegmeyecek ziyaretleri sliresince burs ve SGK primi 6demesi gergeklestirilmez ancak bursiyer
oldugu projede bursiyerlik statiisii korunur. Bu tiir arastirma ziyaretlerinin, proje yiiriitiiciileri
tarafindan seyahatten en ge¢ dort hafta dnce gerekgesiyle birlikte BAP Koordinasyon Birimi’ne
bildirilmesi zorunludur.

Herhangi bir gerekge ile onaylanan siireden O6nce bursiyerlik statiisii bitecek veya projeden
ayrilacak Bursiyer’in, bursiyerlik statiisiiniin bitmesinden veya projeden ayrilmasindan en geg
10 giin 6ncesinde proje yiiriitliclisii tarafindan Bursiyer Cikarma Formu ile BAP Koordinasyon
Birimine bildirilmesi zorunludur. Bursiyerin aym1 zamanda projeden ayrilacak olmasi
durumunda proje yiiriitiiciisii tarafindan Birime yapilacak bildirimle es zamanli olarak BAPSIS
sistemi tizerinden Proje Ekibinde Degisiklik talebinde bulunmasi da zorunludur.

Yasal ihbar bildirim siiresi gegtikten sonra projeden ayrilan bursiyerin 6denmis yasal kesintileri
ve 5838 Sayili Kanun’un 4. maddesi ile 5510 sayili SGK Kanununun 102. maddesinde
degisiklik yapilarak; sigortalinin isten ayrilmasi durumunda SGK’ya isten ayrildigi tarihten
itibaren ilk 10 (on) giin icerisinde bildirimde bulunulmamasi durumunda uygulanacak cezai
mileyyide proje yiiriitiiciisiine riicu ettirilir.

Proje yiirtirliikte iken lisansiistii egitimi sona eren bursiyerin sdzlesmesi sonlandirilir ve burs
O6demesi durdurulur. Ancak bu durumda olan kisiler herhangi bir bursiyer 6demesi
yapilmaksizin projedeki gorevlerine arastirmaci olarak devam edebilirler. Bu kisilerin proje
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3

k)

)

(14)

yiirtirliikte iken tniversitemizde yeni bir tezli lisansiistii egitim programina kayit yaptirmalar
durumunda, proje yiiriitiiciisiiniin talebinin BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi
halinde ayn1 proje kapsaminda tekrar Bursiyer statiisii kazanmalar1 miimkiindiir. Bu durumda
bursiyere projenin onaylanan i¢erigine uygun olarak kalan bursiyer siiresi ve bursiyer biitgesine
uygun olarak burs 6demesi gergeklestirilir.

Lisansiistii egitimi sona eren 6grencinin durumu proje yliriitiiciisii tarafindan bu basliktaki h ve
1 siklarindaki ilkelere uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine bildirilmesi zorunludur.

Bursiyer 6demesinin bagladigi aydan itibaren, Bursiyer Aylik Beyan Formu, giincel tarihli
ogrenci belgesi, SGK bildirim formu ve kimlik fotokopisi her ayin 20’sine kadar yiiriitiicii
tarafindan doldurularak BAP Koordinasyon Birimi’ne iletilmelidir. Formlarin iletilmemesi
halinde burs 6demesi yapilmaz.

5510 Sayili Kanun geregince saglik raporu alan SGK’li personelin istirahat siiresinin,
igverenlerce elektronik ortamda “Sosyal Giivenlik Kurumu’na bildirilmesi zorunlulugu
bulunmaktadir. Ayrica ilgili kanun kapsaminda bu bildirimin siiresinde gonderilmemesi
durumunda idari para cezas1 uygulanmasi da éngériilmiistiir. Universitemizin cezai bir durumla
kars1 karsiya kalmamasi i¢in herhangi bir saglik kurulusundan rapor alan proje bursiyerinin
saglik raporunu aldig giin ilgili raporun bordrosuna islenmesi ve BAP Koordinasyon Birimine
bildirmesi gerekmektedir. Bu kapsamda gerekli bildirimin yapilmasina yonelik sorumluluk
proje yiiriitiiciisiine aittir.

Asagida belirtilen durumlardan biri gerceklestiginde Bursiyer Hizmet S6zlesmesi sona erer:
1) Bursiyerin kendi istegiyle ayrilmasi (istifasi)
2) Maliye Bakanligi’nin tasarruf tedbirlerinden kaynaklanan 6denek yetersizligi
3) Miicbir sebepler
4) Projenin askiya alinmast

5838 Sayili Kanun’un 4. maddesi ile 5510 sayili SGK Kanununun 102. maddesinde degisiklik
yapilarak; sigortalmin (bursiyer) kendi istegiyle isten ayrilmasi durumunda SGK’ya isten
ayrildig tarihten itibaren ilk 10 (on) giin igerisinde bildirimde bulunulmamasi durumunda
isverene cezai miieyyide uygulanmaktadir. Projeden ayrilacak olan bursiyerin, Bursiyer Istifa
Dilekgesinin ayrilma tarihinden en geg¢ 5 (bes) giin 6nce yiiriitiicii tarafindan 1slak imzali olarak
BAP Birimine iletilmesi zorunludur. Ilgili dilekgenin siiresi iginde teslim edilmemesinden
kaynaklanacak tiim yasal sorumluluklar yiiriitiiciiye aittir. Bursiyerin istifa etmesi durumunda
Bursiyer Istifa Dilekgesinin BAP Birimine zamaninda gonderilmesi yiiriitiiciiniin
sorumlulugundadir. Projeden ayrilan bursiyer ile ilgili BAP Birimine bilgi verilmeyen ve istifa
dilekgesi gonderilmeyen her giin i¢cin BAP biitgesinden 6deme yapilmaya devam eder.

Projelerle Tlgili Sunum Diizenlenmesi: Sanayi s Birligi Projesi, Bilimsel Altyap: Projesi ve

Kurum Dis1 Ortak Katilimli Arastirma Projelerinin degerlendirilmesi asamasinda proje ekibinden

BAP Komisyonuna sozlii sunum yapmasi talep edilebilir. BAP Komisyonu gerekli gordiigii tiim
projelerin degerlendirilmesi asamasinda gerceklestirecegi toplantilara proje ekibini davet ederek

bilgi talep edebilir, agiklama isteyebilir.

as)

Projelerin Degerlendirme Olgiitleri: Degerlendirilmek iizere hakemlere gonderilen projeler,

Ozgiinliik degeri, yaygin etkisi ve yapilabilirligi Olgiitlerine gore puanlanir. Degerlendirmede

oncelikli dlciit projenin 6zgiinliik degeridir. Bir projenin 6zgiinliik degerinden en az 10 iizerinden 6
puan almasi gerekmektedir. Projelerin, bilimsel agidan basaril1 olarak kabul edilebilmesi igin ise ii¢
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dl¢iitiin ortalama puaninin 10 iizerinden en az 7 olmas sarttir. Ozgiinliik degerinden 6 puanin altinda
kalan projeler desteklenmez.
(16)  Uygulanacak Miieyyideler: Yonergede belirtilen miieyyide hiikiimleri aynen uygulanir.
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UCUNCU BOLUM
Destekler

(1) Proje Tiirlerine Gore Biitce Destek Limitleri: Biitce destek {iist limitleri KDV dahil olarak
asagidaki tabloda verilmistir.

e e 2026 Y1l icin Proje Biitcesi
P T ..
roje turt Ust Limiti (TL)

Genel Arastirma Projesi (GAP) 300.000
Kapsamli Arastirma Projesi (KAP) 715.000
Kariyer Baglangic Destek Projesi (KBP) 475.000
Lisansiistli Tez Projeleri (TEZ)

180.000
Yiiksek Lisans Tez Projesi
Lisansiistli Tez Projeleri (TEZ)

300.000
Doktora/Yeterlik ve Uzmanlik Tez Projesi
Bilimsel Altyap1 Projesi (AYP) .
Hizli Destek Projesi (HZP) 50.000
Sanayi Is Birligi Projesi (SiP) 550.000
Kurum Dis1 Ortak Katilimli Arastirma Projesi (KDOP) 190.000
Lisans Ogrencisi Arastirma Projesi (LAP) 25.000

(2) Bursiyer Destekleri: Burs édeme iist miktarlar1 giincel olarak YOK Yiiriitme Kurulu karari
dogrultusunda proje hesabindan &denmek iizere, burs biit¢esi belirlenirken asagidaki hususlar

dikkate alinmalidir:

a)
b)

c)

9)

d)

g)

Proje destek limitinin en fazla %50’si bursiyer gideri olarak kullanilabilir

Yiiksek lisans tez projelerinde burs siiresi en fazla 8 (sekiz) ay olup, SGK prim gideri dahil aylik
en fazla 8.500,00 TL burs verilebilir.

Doktora tez projelerinde burs siiresi en fazla 12 (on iki) ay olup, SGK prim gideri dahil aylik en
fazla 13.500,00 TL burs verilebilir.

Genel Arastirma projesinde burs siiresi en fazla 12 (on iki) ay olup, SGK prim gideri dahil aylik
en fazla 8.500,00TL burs verilebilir.

Bursiyer 6demeleri i¢in onaylanmig biitge tutarlari, diger biitce kalemlerine aktarilmaz. Aym
sekilde diger biitce kalemleri igin onaylanmig biitge tutarlar1 da bursiyer 6demelerine yonelik
harcama kalemlerine aktarilamaz.

Bursiyerlere yonelik 6demeler briit tutardan SGK primi vb. yasal kesintilerden sonra kalan tutar
iizerinden gerceklestirilir. BAP Komisyonu Karar1 ile burs miktarina yonelik yapilacak
giincellemeler devam etmekte olan projeler kapsamindaki bursiyer 6demelerine yansitilmaz.

Bursiyer igin belirlenen burs miktari, gérev yapilan ay1 takip eden ay icerisinde bursiyere ait
banka hesabina yatirilir.

Burs miktarlar, Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) Yiiriitme Kurulu’nun 2026 yili igerisinde
burslara iligkin alacagi karar tarihinden sonra yapilacak proje bagvurularinda, anilan kararda
belirlenen tutarlar lizerinden uygulanacaktir.
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(3) Projeler Kapsaminda Arastirma Amach Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi: Bu kapsamda
asagidaki ilkelere uygun olarak destek saglanabilir.

Destekleme flkeleri

1. Aragtirmanin gergeklestirilebilmesi i¢in zorunlu olan seyahatler en fazla 100.000,00 TL’ye
kadar desteklenebilir.

2. Arastirma amagl seyahatler igin gegici gorev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili Harcirah
Kanunu’na gére islem yapilir.

3. Seyahat i¢in 6denebilecek tutarlar, projenin ilgili harcama kalemleri i¢in Komisyon tarafindan
onaylanan biitce tutarlarini agamaz.

4. Projelerin degerlendirilmesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan kongre katilimi
veya arastirma amacli seyahat biitcelerindeki tutarlar makine-techizat, sarf malzemesi, hizmet
alimi, bursiyer 6demesi vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz. Benzer sekilde makine-
techizat, sarf malzemesi, hizmet alimi, bursiyer 6demesi vb. harcama kalemi biit¢elerindeki
tutarlar da kongre katilimi veya arastirma amagli seyahat biitcelerine aktarilmaz.

5. Arazi calismasi gerektiren arastirmalar kapsaminda arag kiralanmasina yonelik ilkeler Ek-4 de

verilmistir.

Uygulama flkeleri: Destegin kullanilmast i¢in asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

1.

Proje bagvurusunda seyahat gerekgesi, yliriitiillecek arastirma faaliyetleri, ilgili yerde kalinmak
istenen siire ve tahmini gider tutar1 detayli olarak izah edilmelidir.

Eger yurt igi/yurt dis1 bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile birlikte
yiiriitiilecek bir ¢caligma amaglaniyor ise, proje bagvurusu ekinde ilgili merkezden alinan ve
calismanin igerigini yansitan davet/Is birligi yazisi sisteme yiiklenmis olmalidir.

Seyahat tarihinden en az 15 giin 6nce, talep dilekgesi ve ekinde davet yazisi, arastirmacinin bagl
oldugu birimin yonetim kurulu karar1 ve Rektorliik izin onaylar1t BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmelidir.

Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih aralii, gidilecek yer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobiis, tren, ucak vb.) gibi gerekli tiim
hususlar agikea belirtilmelidir.

Onemli Hatirlatma: Rektorliik onay tarihinden &nceki tarihli herhangi bir harcamanin

0denmesi mevzuat hiikiimleri geregince miimkiin degildir.

Seyahatin ardindan, gecikmeksizin seyahat ile ilgili belgeler, ¢calisma bir merkezde yiiriitiilmiis
ise ilgili merkezden alinan faaliyet yazisi ve yliriitiicii tarafindan imzalanmig Tiirkge Terclimesi
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Yurt digt katilimlarda katilim belgesi Ingilizce disindaki bir yabanci dilde yazilmus ise belgenin
onaylanmis terclimesi ve Pasaportun 6n ylizii ve giris-¢ikis kaselerinin bulundugu sayfalarinin
fotokopisi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Mali mevzuat geregince, yurt disi arastirma amagli seyahatler i¢in yabanci dillerde hazirlanmis
bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tiirkce terciimesi yapilmali ve imzali olarak BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.
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7.

Seyahatin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda yiiriitiilen faaliyetler izah
edilmelidir.

Diger kurumlara mensup arastirmacilarin yolluk, yevmiye, ulasim, katilim {icreti ve benzeri
seyahat giderleri, yalnizca asagida belirtilen kogullarin saglanmasi durumunda desteklenebilir.

a) 2547 Sayili Kanun’un ilgili maddeleri kapsaminda {iniversitemizde tam zamanli olarak
gorevlendirilen aragtirmacilar,

b) Basvuru asamasinda proje ylriitiiciisii tarafindan izah edilen gerek¢enin ve ilgili
arastirmacinin proje c¢alismasina yapacagi katkinin degerlendirilmesi neticesinde, BAP
Komisyonu tarafindan uygun bulundugu aragtirmacilar.

(4) Projeler Kapsaminda Kongre Katihmina Yonelik Giderlerinin Karsilanmasi: Yiriitiilen
projeler kapsaminda iiretilmis olup Web of Science veya Scopus veri tabanlari tarafindan
indekslenen veya en az 6’ncisi diizenlenen ulusal/uluslararasi hakemli konferans/sempozyumlarda
s0zlii olarak sunulmasi kabul edilmis olan bildirilerini sunmak iizere, ulusal/uluslararasi diizenlenen
bir kongre/sempozyuma katilim ve yolluk, yevmiye giderleri asagidaki sinirlamalara ve kosullara
uygun olmasi kosullartyla desteklenebilir:

Destek ilkeleri

1. GAP,KAP, KBP, TEZ, SIP ve KDOP i¢in-50.000,00TL’yi gegmemek lizere destek saglanir.

2. HZP ve LAP i¢in Kongre katilimi1 destegi saglanmaz.

3. Kongre/sempozyum katilim desteginin verilebilmesi icin proje ekibinden (MCBU Personeli
veya 6grencisi) bir kiginin ilgili etkinlige fiili olarak katilmig ve sdzlii sunum gergeklestirmis
olmasi zorunludur.

4. Cevrimigi yapilan bilimsel toplantilara destek saglanmaz.

5. Projelerin bagvuru asamasinda Komisyon tarafindan onaylanan kongre katilimina yonelik

seyahat biitcelerindeki tutarlar makine-techizat, sarf malzemesi, bursiyer 6demesi veya
arastirma amagli seyahat vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz. Benzer sekilde diger
harcama kalemlerindeki tutarlar da kongre katilimina yonelik harcama kalemlerine aktarilamaz.

Uygulama flkeleri: Destegin kullanilmast icin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

1.

2.

Proje basvurusunda kongre katilimina ydnelik seyahat biitgesinin Ongoriilmiis ve BAP
Komisyonu tarafindan onaylanmig olmasi gereklidir.

Katilim tarihinden en az 15 (on bes) giin 6nce asagidaki belgeler BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmelidir:

a) Seyahat Harcama Talep Dilekgesi (BAPSIS iizerinden iiretilmis)
b) Birim Yonetim Kurulu Karar1 ve Rektorliik Oluru (*)
¢) Sunumun sozlii yapilacagma dair kabul yazist

d) Ilgili etkinligin Web of Science veya Scopus veri tabanlarinda tarandigini ya da
etkinligin en az 6’ncisinin diizenlendigini gdstermeye yeterli bilgi iceren belgeler

Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobiis, tren, ucak) vb. gerekli tiim
hususlar acikea belirtilmelidir.
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(©))

()

)

®

®

(*) Onemli Hatirlatma: Rektorlilk onay tarihinden onceki tarihli herhangi bir harcamanin
O6denmesi mevzuat hiikiimleri geregince miimkiin degildir.

3. Katilimin ardindan 6deme yapilabilmesi veya verilmis ise avansin mahsup edilebilmesi icin

asagidaki belgeler birime teslim edilmelidir.

a) Katilim belgesi, seyahat ile ilgili harcama belgeleri ve bildirinin 6rnegi,
b) Sunumun sozlii olarak gerceklestirildigini gostermeye yeterli diizeyde bilgi iceren
kongre programi vb. belge,

4. Yurt dis1 katilimlarda katilim belgesi Ingilizce disindaki bir yabanci dilde yazilmus ise belgenin
Dekan, Dekan Yardimcisi, Anabilim Dali Bagkani, B6lim Bagkani veya Midiir tarafindan
onaylanmis terciimesi ve pasaport 6n yiizii ve giris-¢cikis kaselerinin bulundugu sayfalarinin
fotokopisi veya e-devletten alinmig yurda Giris / Cikis Belgesi BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmelidir.

5. Yurt dis1 seyahatler i¢in yabanci dillerde hazirlanmig bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin
Tiirkge terclimesinin ilgili arastirmaci tarafindan yapilarak imzali olarak BAP Koordinasyon
Birimi’ne teslim edilmesi mali mevzuat geregince zorunludur.

Projeler Kapsaminda Test, Analiz ve Hizmet Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda
universitemizde gergeklestirilebilen test, analiz ve hizmetlerin {iniversitemizin ilgili birimlerinden
karsilanmas1 zorunludur. Yurt icinde gerceklestirilebilen test, analiz ve hizmetlerinde de oncelikle
yurt i¢indeki kurum ve kuruluslardan karsilanmasi zorunludur. Ancak, zorunlu nedenlerle kurum
icinde veya yurt i¢inde yaptirilamayacak test, analiz veya hizmetlerin bulunmasi durumunda
gerekcesinin bagvuru asamasinda kapsamli olarak izah edilmesi ve varsa zorunlulugu ortaya
koyacak belgelerin de sunulmasi gereklidir. Bu tiir durumlar BAP Komisyonu tarafindan karara
baglanir. Projelerdeki hizmet alimlar1 kalemi proje biitgesinin %50’sini asamaz.

Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda baski, yazici
ciktisi, fotokopi, kagit, yazici toneri ve benzeri diger kirtasiye giderleri igin saglanabilecek destek
tutar1 6.000 TL ile sinirlidir. Ancak resmi nitelik tagiyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv,
kiitiiphane vb. organizasyonlardan saglanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler ile
arastirmanin yiriitiilebilmesi i¢in zorunlu olup gerekc¢esi BAP Komisyonu tarafindan uygun goriilen
projeler icin bu sinirlama dikkate almmaz. Universitemiz Basimevi Miidiirliigii (Matbaa)
biinyesinden gergeklestirilebilecek islemler (fotokopi, baski vb.) kirtasiye giderleri boliimiine degil
Hizmet Alimlar1 boliimiine eklenmelidir.

Kongre Katihmmna Yénelik Giderler icin Avans Kullamilmasi: Yurt i¢i ve yurt disi kongre
katilimina yonelik seyahatler i¢in avans kullandirilmaz.

Projeler Kapsaminda Kitap Alim Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda basili veya
elektronik kitap alimina yonelik giderler icin destek tutar1 proje tiiriine gére BAP komisyonu
tarafindan verilir. Bu kapsamda yurt iginden alinan kitaplara yonelik kargo, posta vb. diger giderler
icin destek saglanmaz. Proje kapsaminda satin alman kitaplar proje bitiminde iiniversitenin
kiitiiphanesine devredilir.

Projeler Kapsaminda Bilgisayar ve Bilgisayar Parcalar1 Alim Giderlerinin Karsilanmasi:
Projede yiiksek bagarimli sistemlere (Siiper Bilgisayar, Sunucu, Is Istasyonu vb.) ihtiyag duyulmasi
halinde, talebin oncelikli olarak TUBITAK ULAKBIM Yiiksek Basarimli ve Grid Hesaplama
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merkezi olan TRUBA’dan karsilanmasi esastir. Bunun disinda BAP Komisyonu tarafindan uygun
goriilmesi durumunda destek saglanabilir.

Projeler kapsaminda gerceklestirilecek bilgisayar ve bilgisayar parcasi alimi taleplerinin
degerlendirilmesinde asagidaki hususlar dikkate alinir.

a) Bilgisayarin veya mevcut bilgisayarin 6zelliklerinin iyilestirilmesinin  projenin
yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu ihtiya¢ olduguna dair gerekgenin bagvuru ve biitge formunda
kapsamli olarak agiklanmas1 gerekmektedir.

b) Proje yiiriitiiclisiinden, varsa iizerine kayith bilgisayarin donanim 6zelliklerini, gorev yaptigi
birim yoneticisi tarafindan onayli olacak sekilde beyan etmesi istenir.

c) Proje biit¢esinden, tablet bilgisayar (Android/IOS/Windows vb. isletim sistemine sahip), e-
kitap okuyucu (e-book reader) alinmaz.

¢) Ihtiyacin 6tesinde dzellikler tagidigr ve/veya fiyatinin makul olarak goriilmedigi talepler igin
destek saglanmaz.

(10) Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Terciime Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler
kapsaminda ihtiya¢ duyulan cevirilerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi
zorunludur. Ancak eski dillerde yazilmis, akademik literatiirde yaygin kullanilmayan veya o6zel
egitim gerektiren yazim diline sahip belge veya eserler i¢in BAP Komisyonu tarafindan uygun
gorililmesi durumunda destek saglanabilir.

(11)  Projeler Kapsaminda lstatistiksel Analiz ve Anket Giderlerinin Karsilanmasi: Lisansiistii
Tez Projeleri kapsaminda anket uygulamalar ve istatistiksel analizler i¢cin hizmet alimina yonelik
mali destek saglanmaz.

Diger projeler kapsaminda da bu tiirdeki ¢alismalarin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan
yapilmast beklenir. Lisansiistii Tez Projeleri disindaki projeler kapsaminda bu tiir ¢aligmalarin
gercgeklestirilmesi i¢in hizmet aliminin zorunlu olmasi1 durumunda, bagvuru asamasinda yiiriitiilecek
anket ve/veya analiz ¢aligmalar1 hakkinda kapsamli olarak bilgi verilmesi, uygulanacak anketlerin
orneginin sunulmasi1 ve BAP Komisyonu tarafindan gerek¢enin yerinde bulunmasi durumunda
destek saglanmasi miimkiindiir.

(12)  Projeler Kapsaminda Haberlesme Cihazlari, Fotograf Makinas1 ve Kamera Giderlerinin
Karsilanmasi: Proje basvuru asamasinda, ilgili techizatin projenin yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu
ihtiyac¢ olduguna dair gerek¢enin kapsamli izah edilmesi ve gerek¢enin BAP Komisyonu tarafindan
uygun gorilmesi durumunda bu tir giderler i¢in destek saglanabilir. Ancak, bu kapsamda
saglanacak desteklerde ilgili teghizatin fiyatinin beyan edilen gereksinim ile uyumlu olmasi kosulu
aranir. Thtiyacin 6tesinde dzellikler tasidigi ve/veya fiyatinin makul olarak goriilmedigi talepler igin
destek saglanmaz.

(13)  Projeler Kapsaminda Yazilm Giderlerinin Karsilanmasi: Projenin yiiriitiilebilmesi igin
zorunlu olarak ihtiya¢ duyulan yazilim giderleri icin destek saglanabilir. Yazilim talebi bulunan
aragtirmacilarin, bagvuru asamasinda talep edilen yazilima olan ihtiyac1 kapsamli olarak izah etmesi
ve gerekgesinin BAP Komisyonu tarafindan yerinde gériilmesi zorunludur.

(14)  Proje Degerlendirmesi Yapacak Uzmanlara (Hakemlere) Ucret Odenmesi: Proje
degerlendirmesi yapacak hakemler igin Tlicret Odemeleri asagidaki ilkelere uygun olarak
gergeklestirilir.
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1. Komisyon tarafindan degerlendirilmesi igin proje degerlendirmesi yapacak uzmanlara
gonderilen projeler kapsaminda kurum digindan uzmanlara hakem iicreti 6denir.

2. Proje degerlendirmesi yapan ayni hakeme bir y1l i¢erisinde en fazla 6 6deme yapilir.

3. Her bir projenin degerlendirilmesi i¢in hakemlere 6denecek iicret briit 1000 TL’dir. Yasal
kesintilerden sonra kalan tutar hakeme 6denir.

(15)  Projeler Kapsaminda Veri Tabam Abonelikleri: Projeler kapsaminda bilimsel yayinlara
yonelik veri taban1 abonelikleri icin destek saglanmaz.

(16) Projeler Kapsaminda Kurs ve Egitim Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda kurs
ve egitim giderleri karsilanmaz.

(17)  Saglanabilecek Ek Biitce Limitleri: Proje yiiriitliciisiiniin gerekgeli talebinin Komisyon
tarafindan uygun goriilmesi durumunda saglanabilecek ek mali kaynak limitleri asagida
belirtilmigtir:

1. GAP,KAP,KBP ve AYP projeleri i¢in saglanabilecek ek biitce miktar1 proje biitgesinin en fazla
%20’si ile siirlidir.

2. TEZ projeleri i¢in saglanabilecek ek biitce miktari proje biitgesinin en fazla %30’u ile sinirhdir.

3. KDOP ve SIP tiirii projeler icin BAP Komisyonunun uygun gérmesi kosulu ile en fazla proje
biitgesinin %10°u kadar ek biit¢e saglanabilir. Ek 6denekle Universitenin pay1 proje biitgesinin
%50’sini asamaz. Ek ddenegin en az yarisi firma/diger kurum tarafindan karsilanmalidir.

4. HZP ve LAP i¢in ek biitce talep edilemez.
5. Satin almasi tamamlanan projelerde harcama kalemlerinde kalan bakiye kullandirilmaz.
6. Bir projede sadece 1 kez ek biitce talebi yapilabilir.

7. Tim projeler kapsaminda saglanabilecek ek biit¢e yalnizca mal, malzeme ve hizmet alimi
biitge kalemleri kapsaminda uygulanabilir. Diger kalemlere ek biitce verilmez.

8. Projenin ek siiresi i¢inde ek biitge verilmez

9. Proje yiiriitiictisiiniin gerekgeli talebini protokolde belirtilen bitis tarihinden en geg bir (1) ay
once Komisyona sunmasi gerekmektedir.

(18) Performansa Dayah Biitce Limiti Uygulamasi: Bilimsel degerlendirme siireci sonucunda
BAP Komisyonu tarafindan desteklenmeye uygun bulunmasi kosuluyla GAP, KAP, KBP veya
KDOP destek programlar i¢in asagida detaylar1 verilen kosullar1 saglayan proje yiiriitiiciileri i¢in
yukarida belirtilen tutarlardan daha yiiksek performansa dayali yiiksek biitge limiti uygulanmasi
miimkiindiir. Ancak, agagidaki belirtilen kosullardan birden fazlasinin saglamas1 durumunda biitce
limiti artig oranlar1 birlestirilemez ve arastirmacilar ayni proje i¢in yalnmizca tercih edecekleri bir
yiiksek biit¢e limiti uygulamasindan faydalanabilir.

Kategori 1: ISI indekslerinde (SCI, SCI-E, SSCI veya AHCI) taranan ve alanindaki siralamada ilk
%25’lik dilimde (Q1), %50’lik dilimde (Q2) veya %75’lik dilimde (Q3) bulunan dergilerdeki 6zgiin
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veya derleme sinifindaki tam metin makaleler veya uluslararasi taninmis yayinevleri tarafindan basilmig
0zgiin bilimsel kitap yazarlig1 (A Kategorisi Kitap)

1.

Bu kapsamda son iki y1l icerisinde yayimlanmis makaleler dikkate alinir ve arastirmacilar ayni
yayinlarini yalnizca bir proje basvurusunda kullanilabilirler.

Makaleler icin {iniversitemiz AVESIS sistemi tarafindan hesaplanan puan degeri dikkate alinr.

Kullanilacak makalelerin yayimmlanmis olmasi sarttir. DOI numarast bulunsa dahi,
yayimlanmamis, basim bilgileri kesinlesmemis yayinlarin kullanilmasi miimkiin degildir.

Basvuruda kullanilacak yayinlarin iiniversitemiz AVESIS sistemine Web of Science web servisi
iizerinden sorgulanarak eklenmis olmasi zorunludur.

Kategori 2: Ulusal veya Uluslararasi tescil edilmis patentler.

1.
2.

Bu kapsamda son ii¢ y1l igerisinde tescil edilmis patentler dikkate alinir.

Yiriitiicii olarak bagvuru yapacak arastirmacinin tescil belgesinde bulusgu veya hak sahibi
olarak yer almasi ve adres olarak Manisa Celal Bayar Universitesini gdstermis olmasi
zorunludur.

Basvuruda kullanilacak patentin {iniversitemiz AVESIS sistemine eklenmis olmasi zorunludur.

Yiiksek biitce limiti amaciyla kullanilacak patentler yalnizca bir kez yiiksek biitce limiti
talebiyle kullanilabilir.

Kategori 3: Son ii¢ y1l igerisinde TUBITAK, TENMAK veya TUSEB destek programlarindaki projeler.

1.

Yiiksek biitce limiti amactyla kullanilacak TUBITAK, TENMAK veya TUSEB destekli projeler
yalnizca bir kez yiiksek biit¢e limiti talebiyle kullanilabilir.

TUBITAK, TENMAK veya TUSEB destekli bir proje, yalnizca projenin yiiriitiiciiliigiinii
yapmis arastirmaci tarafindan yiiksek biitce limiti bagvurusu amaciyla kullanilabilir.

Bagvuruda kullanilacak TUBITAK, TENMAK veya TUSEB destekli projenin {iniversitemiz
AVESIS sistemine eklenmis olmasi zorunludur.

Kategori 4: Diger kurumlarca fon destegi saglanarak yiiriitiilmiis ve basariyla kapatilmis bilimsel

arastirma projeleri.

1.

Bu kapsamda, yiiriitiiciiliigiini ilgili aragtirmacinin yaptigi, bilimsel degerlendirme siireci
sonucunda ulusal veya uluslararasi1 kurumlarca onaylanarak biit¢e destegi saglanmis olan ve
sonug¢ raporu yetkili mercilerce basarili bulunarak son ii¢ yil igerisinde kapatilmis arastirma
projeleri dikkate alinir.

Yiiksek biitce limiti amaciyla kullanilacak kurum dis1 projeler yalnizca bir kez yiiksek biitge
limiti talebiyle kullanilabilir.

Kurum dis1 destekli bir proje, yalnmizca projenin yiiriitiictiliiglinii yapmis arastirmaci tarafindan
yiiksek biitge limiti bagvurusu amaciyla kullanilabilir.

Basvuruda kullanilacak kurum dis1 destekli projenin iiniversitemiz AVESIS sistemine eklenmis
olmasi zorunludur.

Arastirma altyapist olusturulmasi, girisimcilik, arastirmacilarin ve Ogrencilerin arastirma
kiiltiiriniin desteklenmesine yonelik projeler, 0grenci projeleri ile sosyal sorumluluk ve
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etkinliklere yonelik projeler yiiksek biitge limiti uygulamasi kapsami disindadir. Hangi tiir
projelerin yiiksek biitge limiti amaciyla kullanilabilecegi hususu konusunda nihai karar BAP
Komisyonu tarafindan verilecektir.

Kategori 5: Universitemiz akademik performansa dayali yillik degerlendirme listesinde yer almak.
Kategori 6: Program akreditasyonu devam eden Boliim, Program veya Anabilim dallar1.

Kategori 7: TUBITAK tarafindan en son yayimlanan “Universitelerin Alan Bazinda Yetkinlik Analizi
Haritas1”

Kategori 8: Ayni proje ile son ii¢ yil icerisinde Ufuk Avrupa destek programina yiiriitiicii olarak
basvurusu yapilmis, bigimsel degerlendirme siirecini gegerek bilimsel degerlendirme siirecinde
desteklenmesi uygun bulunmamis bilimsel arastirma projeleri.

GAP. KAP, KBP ve KDOP Projeleri icin asagidaki kosullardan birisini saglavan arastirmacilarin
gerceklestirecegi veni bir basvuruda biitce destek limiti %10°a kadar artirilabilir.

Kategori 1 kapsaminda 2 adet yayin1 olmak
Kategori 3 kapsaminda yiiriitiicii olarak proje bagvurusu yapmak.

Kategori 4 kapsaminda Proje Tesvik Ikramiyesi (PTI) 6demeleri harig biitgesi 100.000- 500.000TL
arasinda bir projeyi basarili olarak kapatmig olmak.

Kategori 5 kapsaminda ilk 10. ile 20. sira arasinda olmak.
Kategori 6 kapsamindaki birimlerde gorev yapiyor olmak.

Kategori 7 kapsaminda {iniversitemize ait boliimiinde 1'inci ve 2'nci bolgesinde belirtilen alanlardaki
konular ile ilgili olarak hazirlanan projeler.

GAP, KAP, KBP ve KDOP Projeleri icin asagidaki kosullardan birisini saglavan arastirmacilarin
gerceklestirecegi veni bir basvuruda biitce destek limiti %15’e kadar artirilabilir.

Kategori 3 TUBITAK destek programlarina yiiriitiicii olarak basvurusu yapmak ve bigimsel
degerlendirme siirecini gegerek bilimsel degerlendirme siirecinde en az C seviyesinde puan almak.

Kategori 5 kapsaminda ilk 1. ile 10. sira arasinda olmak.

GAP, KAP, KBP ve KDOP Projeleri icin asagidaki kosullardan birisini saglavan arastirmacilarin
gerceklestirecegi veni bir basvuruda biitce destek limiti %25’e kadar artirilabilir.

Kategori 1 kapsaminda en az 1 adet Q1 olmak iizere toplam 3 adet Q1/Q2/Q3 yayin gerceklestirmis
olmak.

Kategori 2 kapsaminda ulusal tescil edilmis bir patentin buluscular1 veya hak sahipleri arasinda olmak.

Kategori 3 kapsaminda yiiriitliclisii oldugu bir projeyi bagarili olarak kapatmig olmak.

Kategori 4 kapsaminda Proje Tesvik Ikramiyesi (PTI) 6demeleri harig biitcesi 500.000TL ve iizerinde
olan bir projeyi basaril1 olarak kapatmis olmak.

GAP, KAP, KBP ve KDOP Projeleri icin asagidaki kosullardan birisini saglavan arastirmacilarin
gerceklestirecegi veni bir basvuruda biitce destek limiti %40°a kadar artirilabilir.
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Kategori 1 kapsaminda en az 2 adet Q1 olmak tizere toplam 5 adet Q1/Q2/Q3 yayin gergeklestirmis
olmak.

Kategori 2 kapsaminda uluslararas: tescil edilmis bir patentin buluscular1 veya hak sahipleri arasinda
olmak.

Kategori 3 kapsaminda yiiriitiiclisii oldugu en az iki projeyi basarili olarak kapatmig olmak.

Kategori 4 kapsaminda Proje Tesvik ikramiyesi (PTI) 6demeleri harig biitgesi 1.000.000TL ve iizerinde
olan bir projeyi basarili olarak kapatmis olmak.

Kategori 8 kapsaminda yiiriitiicii olarak proje bagvurusu gerceklestirmis olmak,
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DORDUNCU BOLUM
Proje Tiirleri ile Tlgili ilkeler

(1) GENEL ARASTIRMA PROJESI (GAP)

Tanimi ve Kapsami: Manisa Celal Bayar Universitesi mensubu 6gretim iiyeleri ve doktora, uzmanlik
(tipta, dis hekimliginde, eczacilikta, veteriner hekimlikte) ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis
aragtirmacilarinin yiriitiiciisii oldugu kisisel ya da disiplinler arasi bilimsel aragtirma ve gelistirme
faaliyetlerini iceren projelerdir.

Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, proje konusu dikkate alinarak say1
ve nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerin tamami kurum disindan
secilir. BAP Komisyonu, gelen degerlendirme raporlarini, proje ekibinin akademik performanslarini ve
yiirtittiikleri BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilart da dikkate alarak
projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonu¢landirma Siireci: 12 (on iki) aydan uzun siireli projeler i¢in, birincisi protokoliin
imzalanmasini takip eden 12. (on ikinci) ayin sonunda olmak iizere takip eden 6 (alt1) aylik donemlerde,
proje kapsaminda yapilan ¢aligmalar1 ve gelismeleri igeren ara raporlari duyurulacak formata uygun
olarak BAP Koordinasyon Birimine sunmakla yiikiimliidiir. 12 (on iki) aydan kisa siireli projeler icin 6.
(altinci) ayin sonunda ara rapor sunulur. Proje sonug raporu ise proje protokoliinde belirtilen bitig tarihini
izleyen en ge¢ 3 (ii¢) ay icerisinde Proje Siiregleri Yonetim Sistemi araciligl ile BAP Koordinasyon
Birimine sunulur. Sonug raporu, BAP Komisyonu tarafindan karara baglanir. Ancak Komisyon gerekli
gordiigli durumlarda hakemlerin goriislerine de bagvurarak projenin basarili sayilip sayilmayacagina
karar verebilir.

(2) KAPSAMLI ARASTIRMA PROJESI (KAP)

Tammm ve Kapsami: TUBITAK tarafindan belirlenen &ncelikli alanlar da dikkate almarak BAP
Komisyonu tarafindan belirlenen alanlarda yiiriitiilecek olan ve diger destek programlarindan (Bilimsel
Altyap1 Projesi hari¢) daha yiiksek biitce ile desteklenebilen projelerdir.

Bagvuru On Kosulu: Bu destek programi i¢in bagvuru yapacak arastirmacinin, daha énce yiiriitiilerek
basarili bir sekilde kapatilmis bir GAP, KAP, KDOP, SiP veya TUBITAK 1002 Projesinde yiiriitiicii
veya TUBITAK 1001, 1003, 1005, 3501, COST, Uluslararas: Ikili is birligi, AB Cerceve Programi veya
uluslararasi diger fonlarca desteklenerek basariyla kapatilmis bir bilimsel arastirma projesinde yiiriitiicii
veya arastirmaci olarak gorev almis olmasi zorunludur.

Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, proje konusu dikkate alinarak say1
ve nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen hakemlere gonderilebilir. Hakemlerin tamami kurum
disindan secilir. BAP Komisyonu, gelen degerlendirme raporlarini, proje ekibinin akademik
performanslarini ve yiiriittilkleri BAP projeleri kapsaminda {iretilen bilimsel yayin ve patent gibi
¢iktilar1 da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve sonuclandirma siireci: Genel Arastirma Projesi (GAP) ile aynidir.

(3) KARIYER BASLANGIC DESTEK PROJESI (KBP)

Tamm ve Kapsami: Doktora, uzmanlik (tipta, dis hekimliginde, eczacilikta, veteriner hekimlikte) veya
sanatta yeterlik egitiminin tamamlandig tarihi izleyen 5 (bes) yil i¢inde, Dogent ve Profesor disindaki
akademik kadrolarda gérev yapmakta olan ve daha dnce fon destegi saglanmis herhangi bir arastirma

22
Ocak 2026



projesinde yiiriitiicli olarak gorev almamis tiniversitemiz mensubu akademik personelin arastirmalarini
desteklemeyi amaclayan projelerdir.

Basvuru: Genel Arastirma Projesi (GAP) ile aymidir.

Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje oOnerileri BAP Komisyonu tarafindan
degerlendirilebilir veya proje konusu dikkate alinarak say1 ve nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen
hakemlere gonderilebilir. Hakemlerin tamami kurum digindan segilir. BAP Komisyonu projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Genel Arastirma Projesi ile aynidir.

(4) LISANSUSTU TEZ PROJELERI (TEZ)

Tammm ve Kapsami: Manisa Celal Bayar Universitesi’nde siirdiiriilen yiiksek lisans, tipta/dis
hekimliginde/eczacilikta/veteriner hekimliginde wuzmanlik, doktora, sanatta yeterlik tezlerini
desteklemek iizere tez danismaninin yiiriitiicii oldugu arastirma projeleridir. Tez projeleri, danigsmanlar
tarafindan ilgili 6grencilerle birlikte sunulur. Oncelikli desteklenen projelerdir.

Basvuru: Proje Bagvurusu tez konusunun lisansiistii ¢aligmanin yiiriitiildiigii enstitliniin/fakiiltenin
yetkili kurullarinca onaylanmasindan sonra (Yiiksek lisans projesi bagvuru siiresi; tez konusu Enstitii
Yonetim Kurulunda onaylandig: tarihten itibaren en gec 1 (bir) donem (6 (alt1) ay), doktora ve tipta
uzmanlik i¢in en geg 2 (iki) donem (12 (on iki) ay)’dir.) gerceklestirilir. Bu kapsamda yalnizca, normal
egitim-O6gretim siiresi icerisinde bulunan lisansiistii tez c¢alismalar1 i¢in destek saglanir. Basvuru
asamasinda lisansiistii tez ¢aligmasinin yiriitiildiigii enstitii/fakiilte tarafindan da onaylanan Arastirmaci
Beyan Formunun ve tez konusunun onaylandigina dair Enstitii Kurulu Kararinin sunulmasi zorunludur.
Basvuru asamasinda tez konusu, doktora yeterlilik basar1 durumu ve danigman bilgisini igeren MCBU
Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden alinan not dékiim belgesinin (transkript) sunulmasi zorunludur.

Proje Ekibi: Lisansiisti Tez Projelerinin yiiriitiiciisii {iniversitemiz mensubu tez danismani,
aragtirmacisi ise yalnizca ilgili lisansiistii 6grenim &grencisi ve var ise ilgili enstitii/fakiilte tarafindan
ikinci danigman olarak tayin edilen 6gretim iiyesidir. Tipta uzmanlik projesinde proje ekibi daha fazla
arastirmacidan olusabilir.

Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alman proje onerileri BAP Komisyonu tarafindan
degerlendirilebilir veya proje konusu dikkate alinarak say1 ve nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen
hakemlere gonderilebilir. Hakemlerin tamami kurum disindan secilir. BAP Komisyonu yapacagi
degerlendirmede hakem goriislerini, proje ekibinin akademik performanslarini ve yriittiikleri diger
BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar1 da dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Siire: Lisansiistii Tez Projeleri igin verilen siireler, BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi
durumunda yetkili birimler tarafindan tezler i¢in verilen yasal ek siireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir.
Lisansiistii tez projeleri igin saglanacak mali destekler, ilgili lisansiistii egitim ve 6gretim mevzuatinda
belirlenen normal 6grenim stireleri ile sinirhdir.

1. Yiiksek lisans projesi i¢in 6grencinin igerisinde bulunulan dénemde kayit yenileme islemlerini
yerine getirmig olmasi ve tez danigmaninin talepte bulunmasi
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2. Doktora, uzmanlik ve yeterlik tezleri i¢in tez izleme komitesinin son degerlendirme raporunun
basaril1 olmasi ve tez danigmaninin talepte bulunmasi

Proje devam ederken lisansiistii 6grencinin azami 6grenim siiresi i¢inde kayit dondurmasi halinde,
yiriitiicii kanmitlayici belgeleri BAP Birimi’ne sunmakla yilikiimlidiir. Bu durumda projeye, kayit
dondurma siiresi kadar ek stire verilir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Proje ara raporlart Genel Arastirma Projesinde oldugu gibi
sunulur. Proje calismasi tamamlandiginda sonug¢ raporu olarak, tezin jiiri tarafindan onaylanan pdf
formatindaki bir niishasi ve tezin basarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstitii veya fakiilteden
alimmuis bir belge Proje Siirecleri Yonetim Sistemi araciligl ile BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulur.
Raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Ancak Komisyon gerekli
gordiigii durumlarda hakemlerin goriislerine de basvurarak projenin basarili sayilip sayilmayacagina
karar verebilir.

Projelerin Iptal Edilmesi ve Yaptirnmlar: Universitemiz Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligine
gore ilgili 6grencinin O6grenciliginin sonlandirilmasi veya Ogrencinin bagarisizligr nedeniyle proje
calismasinin tamamlanamamasi durumunda, harcama yapilmamissa proje iptal edilir. Proje yiiriitiiciisii
harcama yapildiysa harcama yapilan miktar1 yasal faiziyle geri 6deyerek projeyi iptal etme talebinde ya
da tez projesini genel arastirma projesine doniistiirme talebinde bulunabilir. Proje tiirii degisikligi BAP
Komisyonunca uygun bulundugu taktirde gerekli ise etik kurul karar1 aldiktan sonra, projesini genel
arastirma projesi olarak tamamlayabilir.

Bu tiir durumlarda proje yiiriitiiciileri dilekcelerine ek olarak, tez calismasinin yapildig ilgili
enstitiiden/fakiilteden alacagi o6grencinin basarisizlik durumunu belirten yaziy1 da Birime sunmak
zorundadr. {lgili kanun ve yonetmelik ¢ercevesinde devam etmedigi halde kayit yenileyen dgrencilerin
tez projeleri yiiksek lisans projesi i¢in danigmanin gerekgeli talebi, doktora projesi igin tez izleme
kurulunun goriisii dogrultusunda 6grencinin tez galismasinda basarisizligini gosteren 6grenci not durum
belgesinin de ibraz edilmesi ile BAP Komisyonu tarafindan iptal edilebilir. Bu sekilde iptal edilen
projeler tekrar yiirlirliige giremez veya baska bir 6grenci iizerine devredilemez. Projenin iptal edilmesi
durumunda proje kapsaminda satin alinmig makine techizat ve demirbaglar diger arastirmalarda
kullanilmak iizere BAP Komisyonu kararina bagli olarak proje yiiriitiiciisine veya calismanin
yiiritildigi boliim/anabilim dali bagkanligina teslim edilir.

(5) BILIMSEL ALTYAPI PROJESI(AYP)

Tanmimi ve Kapsami: Manisa Celal Bayar Universitesi’nin bilimsel arastirma alt yapisini giiglendirmeyi
ya da gelistirmeyi de amaglayan bilimsel arastirma projeleridir. Universitenin ve akademik birimlerin
baslica hedeflerini ve gereksinimlerini dikkate alarak belirledikleri ilkeler temelinde fakiilte, enstitii,
yiiksekokul, meslek yiiksekokulu veya uygulama ve arastirma merkezi adina onerilen projelerdir.

Basvuru: Proje, ilgili anabilim dali/program bagkani, boliim baskani ve birim dekanin/miidiiriin goriisii
ekinde ilgili birimin yonetim kurulu karar ile sunulur. Bilimsel Alt yap1 proje basvurulari yil iginde 15

(on bes) Mart ve 15 (on bes) Nisan tarihleri arasinda yapilir.

Degerlendirme: Degerlendirme ve izleme siirecleri BAP Komisyonu tarafindan yiiriitiiliir. Projenin
onceligi ve yaratacagi faydaya gore biitgesi BAP Komisyonu tarafindan belirlenir.

Yiiriitme ve sonuclandirma siireci: Genel Arastirma Projesi ile aynidir.
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(6) HIZLI DESTEK PROJESI (HZP)
Tamim ve Kapsami: Genel Arastirma projesine doniisme potansiyeli bulunan kisa siireli ve kii¢iik
biitgeli arastirmalarin desteklenmesine yonelik projelerdir.

Basvuru ve Destekleme ilkeleri: Basvuru siiregleri Genel Arastirma Projesi ile aymidir.
a) Yiritiicli ayn1 anda yalnizca bir hizli destek projesinde gorev alabilirler.

b) HZP yiiriitiiciileri proje baslangicindan en az 12 (on iki) ay gegmeden bu tiirde yeni bir proje
basvurusu gerceklestiremezler.

c) Projesiiresi en fazla 12 (on iki) ay ile sinirli olup, bu tiirdeki projeler i¢in komisyon proje siirenin
%50 si kadar ek siire verebilir. Bu siire 6 (alt1) ay1 gecemez.

Degerlendirme: Basvurular ¢aligmanin kapsamli bir arastirma projesine doniisme potansiyeli bulunup
bulunmadigi, aragtirmacinin Genel Arastirma projesi yiiriitiip ylriitmedigi ve bilimsel yayin tiretkenligi
gibi hususlarda da dikkate alinarak Komisyon tarafindan karara baglanir. Komisyon gerekli gordiigii
hallerde hakem degerlendirmesine basvurabilir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Genel Arastirma Projesi (GAP) ile aynidir.

(7) SANAYI IS BIRLiGi PROJESI (SiP)
Tanmm ve Kapsami: Manisa Celal Bayar Universitesi 6gretim elemanlarimin bir sanayi kurulusu ile
misterek yriittiikleri arastirma projeleridir.

Universitemiz mensubu arastirmacilarin - sanayi kuruluslar1 ile miisterek hazirlayacaklari ve
yiiriitecekleri aragtirma projeleridir. Bu tiir projelerde, is birligi yapilan kurulusun proje biitcesine belirli
bir oranda (%50) katkida bulunmasi, insan kaynagi destegi saglamasi ve/veya iiniversitemizde
bulunmayan aragtirma altyapilarini proje kapsaminda kullandirmasi gibi ayni veya nakdi katki saglamasi
beklenir. Proje yliriitiiciisli veya projede arastirmaci olarak gorev alan kurumumuz mensuplarinin ortagi
veya sahibi oldugu 6zel sektor kuruluslari ile yapilacak projeler i¢in bu kapsamda destek saglanmaz.

Basvuru Siireci: Bu projeler i¢in, projenin tarafi olan {iniversitemizin akademik personeli yliriitiicii
olabilir. Ancak, ilgili kurulustan aragtirmacilar BAP Koordinasyon Birimine yapilan proje bagvurusunda
arastirmaci olarak yer alabilirler. Proje basvurusunda, GAP Projesinde istenen hususlara ilave olarak
asagidaki belgelerin de saglanmasi istenir:

a) Proje Ortaklik Protokolii: Projenin tarafi olan akademik personel ile ilgili kurulusun yetkilisi
arasinda yapilan ve ortaklar arasinda projeye iliskin gorev, yetki, sorumluluk, fikri ve sinai
miilkiyet haklari, patent, tescil ve benzeri hak paylasimima yonelik konularin belirtildigi
protokoldiir.

b) Proje Basvuru Formu: Basvuru formunda, GAP projesinde istenen hususlara ilave olarak,
projede yer alan kurulusun mali, teknik ve arastirmaci altyapisi, projenin basar1 dl¢iitleri, proje
yonetimine iligkin bilgiler, olas1 riskler ve B plani, yaygin etki, is birligi yapilacak kurum veya
kurulusun projeye yapacagi mali ve/veya alt yap1 katkist ve taraflar agisindan beklenen katma
degere yonelik bilgilere de yer verilmelidir.

c) Ozel Sektor ile Yapilacak Projeler icin Firma Belgeleri: Arastirmacilar ve is birligi yapilan
kurulusun 6zel sektérden olmasi durumunda sirketin ortaklarini gosteren en son ticaret sicil
gazetesi ve ilgili yilda ticaret/sanayi odasindan alinmis Faaliyet Belgesi de sunulmalidir.

25
Ocak 2026



Projeler Kapsaminda Saglanan Demirbaslar: Proje kapsaminda BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan saglanan tiim makine ve techizatlar, liniversitemiz demirbas envanterine kaydedilir.

Degerlendirme ve Yiiriitme Siireci: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, proje grubu dikkate
aliarak say1 ve nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden
en az birinin diger iiniversitelerden olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendirilmesinde
hakem degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinin BAP Komisyonuna sozlii sunum yapmalari
istenebilir. Komisyon, gelen hakem raporlarini, sézlii sunum degerlendirme sonucunu, proje ekibinin
akademik performanslarini ve yiiriittiikleri BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel yayin ve patent
gibi ¢iktilar1 da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

BAP Komisyonu degerlendirme asamasinda proje igeriginde ve ortaklik protokoliinde revizyon
yapilmasini talep edebilir, protokol ile ilgili olarak iiniversitemiz Hukuk Miisavirliginden goriis talep
edebilir.

Proje kapsaminda gerceklestirilen yayinlarda, destekleyen kurumlar ortak isim olarak yer alabilir.
Gerektiginde arastirmanin bir boliimii iiniversite dis1 proje ortaginin belirleyecegi arastirma ortaminda
gergeklestirilebilir ve liniversite arastirmacisina arastirma i¢in gerekli olan lojistik olanaklarin bir kismi1
veya tamami dig ortakca karsilanabilir. Bu ve benzeri gerekli goriilen diger hususlar da ortaklik
protokoliinde belirtilmelidir.

Yiiriitme ve Sonuc¢landirma Siireci: Genel Arastirma Projesi ile aynidir.

(8) KURUM DISI ORTAK KATILIMLI ARASTIRMA PROJESI (KDOP)

Tanmmm ve Kapsami: Manisa Celal Bayar Universitesi mensubu gretim elemanlarinin yurt ici veya
disindaki tiniversiteler veya arastirma merkezleri ile miisterek yiiriittiikleri aragtirma projeleridir. Bu tiir
projelerde, is birligi yapilan kurulusun proje biit¢esine toplam biitcenin en az %50’si diizeyinde katki
saglamasi esastir.

Basvuru Siireci: Bu projeler i¢in, projenin tarafi olan {iniversitemiz mensubu 6gretim elemam yiiriitiicii
olabilir. Ancak, ilgili kurulustan aragtirmacilar BAP Koordinasyon Birimine yapilan proje bagvurusunda
arastirmaci olarak yer alabilirler. Proje basvurusunda asagidaki belgeler sunulmalidir.

a) Proje Ortakhik Protokolii: Projenin tarafi olan 6gretim eleman ile ilgili kurulusun yetkilisi
arasinda yapilan ve ortaklar arasinda projeye iliskin gorev, yetki, sorumluluk, fikri ve sinai
miilkiyet haklari, patent, tescil ve benzeri hak paylasimi ile ilgili kurulusun projeye saglayacagi
biitceye yonelik konularin belirtildigi protokoldiir.

b) Destekleme Karari: BAP Komisyonu tarafindan desteklenmesi uygun bulunan projelerin
yiirlirlik kazanabilmesi i¢in is birligi yapilan kurumun yetkili mercilerince alimmis desteklenme
kararidir.

¢) Proje Bagsvuru Formu: Basvuru formunda, GAP projesinde istenen hususlara ilave olarak, is
birligi yapilacak kurulusun proje konusuyla ilgili teknik ve arastirmaci altyapisi, projenin basari
ol¢iitleri, proje yonetimine iliskin bilgiler, olasi riskler ve B plani, yaygin etki, is birligi yapilacak
kurum veya kurulusun projeye yapacagi mali ve/veya alt yap1 katkisi ve taraflar agisindan
beklenen katma degere yonelik bilgilere de yer verilmelidir.
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Projeler Kapsaminda Saglanan Demirbaslar: Proje kapsaminda BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan saglanan tiim makine ve techizatlar, liniversitemiz demirbas envanterine kaydedilir.

Degerlendirme ve Yiiriitme Siireci: Degerlendirmeye alinan proje Onerileri, proje konusu dikkate
aliarak say1 ve nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden
en az birinin diger iiniversitelerden olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendirilmesinde
hakem degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinin BAP Komisyonuna sézlii sunum yapmalar
istenebilir. Komisyon, gelen hakem raporlarini, sézlii sunum degerlendirme sonucunu, proje ekibinin
akademik performanslarini ve yiiriittiikleri BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel yayin ve patent
gibi ¢iktilar1 da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

BAP Komisyonu degerlendirme asamasinda proje igeriginde ve ortaklik protokoliinde revizyon
yapilmasini talep edebilir, protokol ile ilgili olarak iiniversitemiz Hukuk Miisavirliginden goriis talep
edebilir.

Proje kapsaminda gerceklestirilen yayinlarda, destekleyen kurumlar ortak isim olarak yer alabilir.
Gerektiginde arastirmanin bir boliimii iiniversite dis1 proje ortaginin belirleyecegi arastirma ortaminda
gergeklestirilebilir ve liniversite arastirmacisina arastirma i¢in gerekli olan lojistik olanaklarin bir kismi1
veya tamami dig ortakca karsilanabilir. Bu ve benzeri gerekli goriilen diger hususlar da ortaklik
protokoliinde belirtilmelidir.

Yiiriitme ve Sonuc¢landirma Siireci: Genel Arastirma Projesi ile aynidir.

(9) LISANS OGRENCISI ARASTIRMA PROJESI (LAP)

Tamim ve Kapsamu: Manisa Celal Bayar Universitesi’nin dort yil ve iizeri siire ile lisans diizeyinde
egitim verilen birimlerinin, Orglin Ogretim programlarina kayitl, basarili 6grencilerinin AR-GE
kiiltiirlerinin olusturulmasi, aragtirma faaliyetlerine 6zendirilmesi ve arastirma yapmaya tesvik edilmesi
amaciyla olusturulmus projelerdir.

Basvuru ve Destekleme ilkeleri: Bu kapsamdaki desteklerden faydalanabilmek igin asagidaki
hususlarin saglanmasi zorunludur:

Ongoriilen projelerin arastirma projesi niteliginde olmasi zorunludur.

Projenin yiiriitiictiligiinii 6gretim elemanlart {istlenir.

Projenin arastirmacilarini lisans egitimi diizeyindeki 6grenciler olusturur.

En az 1 (bir) en fazla 4 (dort) lisans 6grencisi arastirmact olarak gorev alabilir.

AN

Projelerde arastirmaci olarak gorev alacak dgrencilerin egitimlerinin normal siiresinin son iki
yilinda bulunmalar1 ve en az 3.0 GANO’ ya sahip olmalar1 zorunludur.

Lisans 6greniminin bitimine iki donem kalan 6grenciler gorev alamaz.

Proje siiresi en az 6 (alt1) ay, en fazla 12 (on iki) ay araliginda olmalidir.

8. Bu projeler kapsaminda yalnizca arastirmanin yiiriitiilebilmesi i¢in ihtiyag duyulan sarf

= o

malzemesi, alet, techizat ve hizmet alimina yonelik giderler i¢in mali destek saglanir. Bu
kapsamda, bilgisayar, tablet bilgisayar, yazici, ssmpozyum katilim1 ve seyahat gibi giderler i¢in
mali destek saglanmaz.

9. Proje ylriticiileri es zamanli olarak bu tiirde yalmzca iki projenin yiiriitiiciiliigiinii
iistlenebilirler.

10. Projede yer alacak 6grencilerden en az biri, proje yiiriitiiciisiiniin gorev yaptig1 boliimde kayith
olmalidir.
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Degerlendirme: Proje 6nerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.
Ancak, Komisyon gerekli gordiigii durumlarda hakem goriislerine de bagvurarak degerlendirmesini
tamamlayabilir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Genel Arastirma Projesi ile aynidir.
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Ek-1. Proje Basvurusu Gerceklestirecek Arastirmacilar I¢in Agiklamalar

A. Proje Bagvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek icin Oneriler

a)

b)

9)

d)

Proje basvurusu yapabilecek kisilerin 6gretim tiiyeleri ve doktora, uzmanlik (tipta, dis
hekimliginde, eczacilikta, veteriner hekimlikte) veya sanatta yeterlik egitimini tamamlamig
MCBU mensubu arastirmacilar oldugunu goz éniinde bulundurunuz.

Universitemiz mensubu olan proje ekibinin Akademik Veri Yonetim Sistemi (AVESIS)
bilgilerinin eksiksiz olarak giincellenmis oldugundan emin olunuz. AVESIS sisteminde
fotograf, telefon veya diger tiim bilgi alanlar1 giincel olmayan kurum mensubu arastirmacilarin
proje basvurusu gerceklestirmesi veya herhangi bir projenin ekibinde arastirmaci olarak gorev

almalart miimkiin degildir.

Projede yer alacak, yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki
personelin ve Ogrencilerin iletisim bilgilerini ve pdf formatinda hazirlanmig 6zgegmis
dosyalarini temin ediniz.

BAP Koordinasyon Birimi Proje Siirecleri Yonetim Sisteminden temin edeceginiz proje tiiriine
uygun Proje Bagvuru Formunu eksiksiz olarak doldurduktan sonra pdf formatina doniistiiriiniiz.

Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat ve tiim malzemelerin teknik 6zelliklerini
igeren Teknik Sartname Dosyasint Word formatinda hazirlayimiz.

Calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise, Universitemiz Merkez
Kiitiiphanesinden ilgili kitaplarin alimina ihtiya¢ duyulduguna dair onayl bir yazi1 aliniz ve pdf
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Talep edilecek proje biitcesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalar1 (her tiirlii mal ve
hizmet icin; digsaridan alinanlar i¢in 3 (ii¢) adet farkli firmadan teklif, {niversitemiz
birimlerinden alinanlar igin bir (1) teklif) temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina
aktariniz.

Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV harig birim fiyatin1 ve KDV
oranini proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve pdf formatinda

bilgisayar ortamina aktariniz.

Proje ekibindeki aragtirmacilar tarafindan hayvanlar iizerinde yapilacak deneysel ¢alismalarin
s6z konusu olmasi halinde, aragtirmacilardan en az birinin “Laboratuvar Hayvani Kullanim
Sertifikasr” na sahip olmasi zorunlugu bulundugunu g6z 6éniinde bulundurarak ilgili sertifikay1
pdf formatinda bilgisayar ortamina aktarmiz.

Eger ¢alismanin belirli kisimlar1 bagka bir merkezde gergeklestirilecek ise ilgili merkezden
kabul yazis1 temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

B. Ozgecmis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan arastirmacilar: Proje basvurusu gerceklestirecek veya herhangi bir

projenin ekibinde yer alacak iiniversitemiz mensubu arastirmacilarm, AVESIS yazilim sistemindeki
bilgilerini eksiksiz olarak tiimiiyle giincellemeleri zorunludur.
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Projede gorev alacak liniversitemiz akademik kadrolarindaki arastirmacilarin ORC-ID, Researcher ID,
Scopus ID ve Google Akademik arastirmaci web sayfasi adreslerini giincellemeleri zorunludur.

Yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda bulunmayan
diger arastirmacilarin temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis dosyalarinin bagvuru
esnasinda sisteme yiiklenmesi gerekmektedir.

C. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler
Basvurularda Proje tiiriine gore sisteme yiliklenmesi gerekli belgeler asagida belirtilmistir. Bagvurularda
kullanilacak Proje Bagvuru Formu, Beyan Formu ve Birim Uygunluk Formu gibi standart formlar

BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler meniisii altinda verilmistir. Arastirmacilarin bagvuru yapacaklar
destek programina uygun formlar1 kullanmalart zorunludur.

1.

2.

Tiim Proje Tiirleri i¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a) Proje Basvuru Dosyasi: BAPSIS iizerinden proje tiiriine uygun basvuru formu indirilmeli ve
tiim bilgi alanlar eksiksiz doldurulduktan sonra pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir.

b) Etik Kurul izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin projeye uygun olarak alinmig 12
(on iki) aydan daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme yiiklenmelidir.

c) Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tiim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplar1 (her tiirlii mal ve hizmet igin;
disaridan alinanlar i¢in 3 (li¢) adet farkli firmadan teklif, iiniversitemiz birimlerinden alinanlar
icin 1 (bir) teklif) sisteme yiiklenmelidir. Yalnizca seyahat destegi talep edilen proje
bagvurularinda proforma fatura veya teklif mektubu talep edilmemektedir. Proforma fatura ve
teklif mektuplari ile ilgili agiklama ilerleyen kisimlarda verilmigtir.

¢) Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yiiklenmesi zorunludur.
Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar ilerleyen bagliklarda
agiklanmustir.

Proje Tiirlerine Gore Basvuru Asamasinda Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a) Kapsamh Arastirma Projesi i¢in: Daha once yiiriitiilerek basarili bir sekilde kapatilmis bir
GAP, KAP, KDOP, SiP veya TUBITAK 1002 projesinde yiiriitiicii veya TUBITAK 1001,
1003, 1005,3501, COST, Uluslararasi ikili Is birligi, AB Cergeve Programi1 veya uluslararasi
diger fonlarca desteklenerek basariyla kapatilmis bir bilimsel aragtirma projesinde yiiriitiicii
veya arastirmaci olarak gorev aldigina dair resmiyet arz eden bir belge sisteme yiiklenmelidir.

b) Kariyer Baslangi¢ Destek Projesi i¢in: Arastirmaci Beyan Formu sisteme yiiklenmelidir.

c) Lisansiistii Tez Projeleri I¢cin Arastirmaci Beyan Formu ve Enstitii/Fakiilte Kurul
Kararr: Ilgili alanlar1 lisansiistii tez ¢alismasin yiiriitiildiigii enstitii/fakiilte tarafindan
onaylanan Arastirmaci Beyan Formu ve tez konusunun onaylandigina dair Enstitii/Fakiilte
Kurul Karari pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir.

¢)Bilimsel Altyapr Projesi icin: Yiiriitiiciiniin gorev yaptigi bolim baskanligi, birim
yoneticiligi ve yonetim kurulunun olumlu kararlarimi gosteren belgeler imzali olarak pdf
formatinda sisteme yiiklenmelidir.
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d) Sanayi Is Birligi Projesi icin Ortaklik Protokolii ve Firma Belgeleri: Arastirmacilar ve is

birligi yapilan kurumun yetkilileri arasinda diizenlenen is birligi protokolii imzalanmis olarak
pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir. Ayrica is birligi yapilan sirketin ortaklarini gésteren en
son ticaret sicil gazetesi ve ilgili yilda ticaret/sanayi odasindan alinmig Faaliyet Belgesi de
sisteme yiiklenmelidir.

e) Kurum Dis1 Ortak Katihmh Arastirma Projesi icin Ortaklik Protokolii: Aragtirmacilar

ve is birligi yapilan kurumun yetkilileri arasinda diizenlenen is birligi protokolii imzalanmis
olarak pdf formatinda sisteme yliklenmelidir.

f) Lisans Ogrencisi Katihmh Arastirma Projesi igin: Projede arastirmaci olarak gorev alacak

Ogrenciler icin gilincel tarihli Ogrenci belgelerinin, 6grenci transkriptinin ve yiiriitiicii
tarafindan doldurularak imzalanan Arastirmaci Beyan Formunun sisteme yiiklenmelidir.

3. Performansa Dayah Biitce Limiti Uygulamasindan Yararlanmak Isteyen Arastirmacilarin
Sisteme Yiiklemesi Zorunlu Olan Belgeler

a)

b)

9)

d)

2

Ayni Proje ile son ii¢ yil i¢erisinde Ufuk Avrupa destek programina yiiriitiicii olarak basvuru
yapilmis ve degerlendirme siireci sonucunda bilimsel asamada desteklenmesi uygun
gorilmemis projeler icgin, projenin degerlendirme sonucunu ve tarihini gosteren belgenin
basvuruda sunulmasi zorunludur.

Ayni Proje ile son ii¢ y1l igerisinde TUBITAK, TENMAK veya TUSEB destek programlarina
yiiriitiici olarak bagvuru yapilmis projeler igin, Proje bagvuru ve tarihini gésteren belgenin
bagvuruda sunulmasi zorunludur.

Ayni Proje ile son ii¢ yil igerisinde TUBITAK destek programlarina yiiriitiicii olarak bagvuru
yapilmis ve degerlendirme siireci sonucunda C seviyesinde puan almis projeleri igin,
TUBITAK Projesi bagvuru degerlendirme sonucunu ve tarihini gdsteren belgenin bagvuruda
sunulmasi zorunludur.

Ayn1 Proje ile son ii¢ yil igerisinde TUBITAK, TENMAK veya TUSEB destegi saglanarak
ylriitiilmiis ve basariyla kapatilmis projelere dayali olarak yiiksek biitce limiti ile basvuru
yapilacak projeler i¢in, projenin basariyla kapatildigina dair belge ile arastirmacinin yiiriitiicii
olarak gorev yaptigini ve proje biitcesini gosteren belgelerin bagvuru asamasinda sisteme
yiiklenmesi zorunludur.

Diger kurumlarca fon destegi saglanarak yiiriitiilmiis ve basariyla kapatilmis projelere dayal
olarak ytiksek biitce limiti ile bagvuru yapilacak projeler i¢in, projenin basariyla kapatildigina
dair belge ile arastirmacinin yiiriitiicii olarak gorev yaptigini ve proje biitgesini gdsteren
belgelerin bagvuru asamasinda sisteme yiiklenmesi zorunludur.

Tescil edilmis patentlere dayal1 olarak yiiksek biitge limiti ile bagvuru yapilacak projeler igin,
patent tescil belgesinin sisteme yiiklenmesi zorunludur.

Program akreditasyonu devam eden Boliim, Program veya Anabilim dallarina dayali olarak
yiiksek biitce limiti ile yapilan bagvurularda, Boliim, Program veya Anabilim dali ile ilgili
akredite belgelerinin sisteme yliklenmesi zorunludur.

TUBITAK tarafindan en son yaymmlanan Universitelerin Alan Bazinda Yetkinlik Analizi
Haritasinda, Universitemize ait boliimiin 1’inci ve 2’nci bolgesinde yer alan alanlarla ilgili
olarak hazirlanan projeler i¢in yiiksek biitce limitinden yapilan bagvurularda, ilgili alanin
I’inci veya 2’nci bolgede yer aldigini gosteren belgenin sisteme yiiklenmesi zorunludur.
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g) Universitemiz akademik performansa dayali yillik degerlendirme listesinde yer almaya dayali
yiiksek biitce limiti ile yapilan basvurularda, Manisa Celal Bayar Universitesi akademik
performansa dayali yillik degerlendirme listesindeki yerini gosterir belgelenin sisteme
yiiklenmesi zorunludur.

4. Bursiyer Talebi Bulunan Projeler icin Arastirmacilarin Sisteme Yiiklemesi Zorunlu Olan
Belgeler

a) Bursiyer Talep Formu (imzalanmis olarak taranip sisteme yiiklenmelidir)
b) Bursiyer Kimlik Fotokopisi

¢) Bursiyer Ogrenci Belgesi (giincel tarihli)

Onemli Hatirlatmalar:

a) Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun goriilen projelerin baglatilabilmesi
icin, bagvuruda sisteme yiiklenen belgelerin BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi
gerekeceginden beyan formu, proforma fatura, etik kurul belgesi, kabul yazisi, teknik sartname
vb. belgelerin asillarint muhafaza ediniz.

b) Yiiklenecek dosyalar i¢in miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullanilmalidir.

D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje basvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biit¢eyi olustururken, ihtiyag duyulan her
tiirlii mal, malzeme ve hizmetin yaklagik maliyetinin (her tiirlii mal ve hizmet i¢in; digaridan alinanlar
i¢in 3 (ii¢) adet farkli firmanin teklifinin ortalamasi, iiniversitemiz birimlerinden alinanlar i¢in 1 (bir)
teklifin tutar1) tespit edilmesi zorunludur. Ilgili mevzuat geregi yaklasik maliyetin tespitinde asagidaki
fiyatlar esas alinmaktadir:

a) Kamu idare ve miiesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,

b) Thaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gerceklestirilmis aym veya benzer mal
alimlarindaki fiyatlar ve ticretler,

c) Ilgili meslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,

¢) Piyasadaihale konusu mali iireten ya da pazarlayan gercek veya tiizel kisilerden alinan proforma
fatura.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim fiyatini ve
vergi oranini tespit etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje biit¢elerini temin
edecekleri proforma faturalari temel alarak belirlemeleri ve bagvuru asamasinda bu belgelerin pdf dosya
formatindaki niishasini sisteme yiiklemis olmalar1 gereklidir. Ayrica, proje bagvurusu kabul edilen
aragtirmacilarin proforma belgelerinin asillarint BAP Koordinasyon Birimi Satin Alma Bolimii’ ne
teslim etmeleri de zorunludur.

E. Etik Kurul Onay Belgesi
Onerilen projelerin etik kurallara ve Yiiksekogretim Kurulu Bilimsel Arastirma ve Yaym Etigi
Yonergesinde belirtilen hususlara uygun ve orijinal olmas1 gerekir.
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Insanlar ve hayvanlar iizerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar igin ilgili birimlerin Etik
Kurullarindan onay alinmis olmasi zorunludur.

Ilgili alanlarda (Fen ve Miihendislik Bilimleri, Saglik Bilimleri ve Sosyal ve Beseri Bilimler), dogrudan
veya elektronik ortamda gergek kisilerin (insanlarin) katilimiyla, her tiirlii anket, test, dlgek, miilakat,
gbzlem, resim, ¢izim, video film ve ses kaydi niteligindeki veri toplama ydntemleriyle yapilacak
bilimsel arastirma ve calismalarda da Manisa Celal Bayar Universitesinin ilgili Etik Kurulundan onay
alinmis olmasi zorunludur.

Etik kurul onay1 gerektiren projeler i¢in proje yiiriitiiciilerinin son 12 (on iki) ay igerisinde alinmis Etik
Kurul Onay belgesini bagvuruda sisteme yiiklemesi ve desteklenmesine karar verilen projeler icin ilgili
belgenin aslin1 veya yetkili mercilerce onaylanmis bir niishasini BAP Koordinasyon Birimine teslim
etmeleri zorunludur. Gerekli olmasi halinde BAP Koordinasyon Birimi tarafindan ash goriilmek
suretiyle kopyasi1 alinip belgenin asli aragtirmaciya iade edilebilmektedir.

Etik Kurul Onaylar ile ilgili Yardimer Bilgiler:

1. Universitemiz Etik Kurullar1 ve Yonergeleri hakkinda kapsamli bilgiler kurumun internet
adresleri lizerinden yayimlanmaktadir.

2. Proje bagvurularinda temin edilmesi gereken Etik Kurul Onay Belgesi insanlar {izerinde
yiiriitiilecek arastirma projelerinde iyi klinik uygulamalari ve ilgili mevzuatta agiklanan kurallar
dahilinde veya deney hayvanlarinin arastirmada kullanimlar1 ile ilgili mevzuatta agiklanan
kosullarda bagvurunun niteligine gore belirlenen yerde, gerceklestirilebilecegine dair Etik
Kurul’'un olumlu kararmi gosteren yazidir. Ulkemizde insanlar iizerinde yapilacak klinik
arastirmalarda  Tiirkiye 1ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu (TITCK)’ ndan da
(https://www.titck.gov.tr/) izin alinmasi gereklidir.

3. “llag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalari Hakkinda Yonetmelik” te yer alan ilag, tibbi
ve biyolojik driinler ile bitkisel iiriinler ve Tibbi Cihaz Klinik Arastirmalari Yonetmeligi’nde
aciklanan tibbi cihazlarda Universitemizde yapilacak calismalar icin Manisa Celal Bayar
Universitesi “Klinik Arastirmalar Etik Kurul” onay1 ve TITCK izni gereklidir.

4. *“Ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalari Hakkinda Y&netmelik” kapsaminda bulunan
biyoyararlanim ve biyoesdegerlik ¢alismalarinda “Biyoyararlanim-Biyoesdegerlik Caligsmalari
Etik Kurul” onay1 ve TITCK izni alinmalidir.

5. “Ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalar1 Hakkinda Yénetmelik ile Tibbi Cihaz Klinik
Arastirmalar1 Yo6netmeligi’ne gore yapilacak aragtirmanin/caligmanin yiiriitiilmesi i¢in sorumlu
aragtirmacinin arastirma konusu ile ilgili dalda uzmanlik veya doktora egitimini tamamlamis
hekim veya dis hekimi olmas1 gerekli oldugundan, Etik Kurul Onay belgesinde ve bagvurusu
yapilan projede basliklar, ayrica sorumlu arastirmaci ve proje yiiriitiiclisii ayn1 olmalidir.

6. “Kozmetik Uriin veya Hammaddelerinin Etkinlik ve Giivenlilik Calismalari ile Klinik
Arastirmalar1 Hakkinda Yo6netmelik” kapsamina gore goniilliiler {izerinde yapilacak akademik
calismalarda Kozmetik Klinik Arastirmalar Etik Kurulu’ndan izin alinmasim takiben TITCK *na
bagvuru yapilarak, onay alinmasi gereklidir. Bu galismalarda ayn1 zamanda proje yiiriitiiciisii
olmasi gereken sorumlu arastirmaci, ¢aligma veya arastirma konusu ile ilgili dalda, ¢alisma veya
aragtirmanin gerektirdigi seviyede egitimini tamamlamis, ¢alisma veya arastirmay1 yiiriitecek
kisi olup, bagvurusu yapilan proje ve izin belgesindeki basligin ayni1 olmasi istenmektedir.
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10.

Insana bir hekimin dogrudan miidahalesini gerektirmeyen arastirmalari, gdzlemsel galismalari,
anket ¢alismalarini, dosya ve goriintli kayitlar1 gibi retrospektif arsiv taramalar1 dahil olmak
iizere girisimsel olmayan calismalar1 i¢eren projelerin bagvurusunda da Klinik Arastirmalar Etik
Kurulundan onay alimmalidir.

Insan beden biitiinliigiine miidahale igermeyen, biyolojik materyallerin kullaniimadigs,
gozlemsel ve betimsel nitelikte (6lcek/skala calismalari, anketler, dosya taramalari, sistem-
model gelistirme ¢alismalari, veri kaynaklar1 taramasi, web tlizerinden yapilan anketler gibi)
insanlarla yiiriitiilen arastirma projelerinde Manisa Celal Bayar Universitesinin ilgili Etik
Kurulundan onay alinmalidir.

“Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurullarinin Caligma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik ile
“Deneysel ve Diger Bilimsel Amaglar I¢in Kullanilan Hayvanlarin Refah ve Korunmasina Dair
Yonetmelik” kapsaminda yer alan deney hayvani veya canli hayvan iizerinde uygulanacak
prosediirleri iceren projeler i¢in Manisa Celal Bayar Universitesi Hayvan Deneyleri Yerel Etik
Kurulu'ndan onay belgesinin almmis olmasi gereklidir. Universitemiz disinda hayvanlar
tizerinde gergeklestirilecek arastirmalarda Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurul Onay belgesi
deneylerin yapilacagi yerdeki Etik Kurul’dan alinmalidir. Hayvanlar ile ilgili calismalarda proje
ekibinde hayvanlar1 prosediirlerde kullanmaya yetkili ve kullanim sertifikasi olan arastirmaci
yer almalidir. Deney hayvanlariin kullanimini i¢eren arastirma projesinde Hayvan Deneyleri
Yerel Etik Kurulu Onayi alindiktan sonra projede ve calismaya katilacak kisilerdeki
degisiklikler ilgili etik kurula yazili olarak bildirilmeli ve onay1 alinmalidir.

Etik Kurul onay belgesi, basvuru tarihine gore en fazla bir yil i¢cinde alinmis olmalidir. Etik
Kurul onay1 ve gerektiginde TITCK izni alinmamis projelerin bagvurulari isleme konulmaz ve
iade edilir. Proje bagvurusu kabul edilirse, Etik Kurul Onay1 ve diger izin belgelerinin asli BAP
Koordinasyon Birimi’'ne teslim edilmelidir. Etik Kurullardan Onay alindiktan sonra proje
kapsaminda ve calismaya katilacak kisilerdeki degisiklikler ilgili etik kurula yazili olarak
bildirilmeli onay alinmali ve BAP Koordinasyon Birimine degisiklikler ve belgeler ile birlikte
sunulmalidir.
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Ek-2.Proje Basvurularinin Degerlendirilme Siireci

o ® =N bk

Yiiriitiicii tarafindan Proje Siirecleri Yonetim Sisteminde Taslak Proje onerisi ¢alismasinin
baslatilmasi,

Hazirlanan proje taslak calismasinin yiriitiici tarafindan Proje Siiregleri Yonetim Sistemi
iizerinden On Bagvuru’ ya doniistiiriilerek, BAP Koordinasyon Birimine sunulmast,

Not: Bagvuru yapan aragtirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak {iretilen e-posta mesaji ile
bilgilendirilmektedir. Bilgilendirme e-postasi alinmamast durumunda sistem {izerinden
basvurunuzu kontrol ediniz.

BAP Proje Ofisinin, 6n bagvuru iizerinde teknik/bigimsel inceleme yapmasi. Eksiklik ya da
sorun bulunmayan projelerin Basvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP Komisyonu
degerlendirmesine sunulmasi; eksiklik ya da sorun bulunan bagvurularin proje yliriitiiciilerine
1ade edilmesi,

Projenin Komisyon Uyesi degerlendirmesine sunulmast,

Gerekli olan projeler i¢in bagvurunun hakem degerlendirmesine gonderilmesi,
Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun Komisyona sunulmasi,
Gerekli olan projeler i¢in proje ekibinin Komisyona s6zlii sunum yapmasi,

Gerekli ise, proje yiiriitiiciisiinden proje tizerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,

Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verilmesi.

. BAP Komisyonu tarafindan ret karar1 verilen bir proje, ayni baslik ve icerik ile yeniden

degerlendirmeye alinmaz. Ret gerekgesi yiiriitiiciiye bildirilir.

@ Bicimsel Inceleme @

SIS 0 R0k e

4 ENE)

Revizy()n ‘ § .

|
On Basvuru Komisyon |

Basvuru
Degerlendirmedeki Proje

Kabul Edilen (Yuriiyen) Proje
Ret Edilen Proje @ Ret 4 - Kabul @
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Ek-3. Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin BAP Koordinasyon Birimine
Teslim Etmesi Gereken Belgeler

Proje tiirlerine gore Birime teslim edilmesi gereken belgeler asagida tanimlanmistir. Projelerin
baslatilabilmesi i¢in gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.
Protokol dosyalart BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmekte ve Birim tarafindan Onaya

sunulmaktadir.

A. Tiim Proje Tiirleri i¢in Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

1.

Protokol Dosyasi: BAPSIS iizerinden indirilecek ve proje yiiriitiiciisii tarafindan ilgili alanlart
doldurulacaktir. Protokol, proje yiiriitiiclisii ve varsa diger imza alanlar ilgililerce imzalanmis
olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler igin belgenin aslmin veya yetkili mercilerce
onaylanmig niishasiin teslim edilmesi zorunludur.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda sisteme yiiklenen
proforma faturalarin asillart BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin firma
tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben diizenlenmis olmasi
gereklidir.

Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasinin yazici
ciktist her sayfasi proje yiiriitiiciisii ve ekipten bir kisi tarafindan imzalanmali ve son sayfasi proje
yliriitiiclisliniin unvani, adi soyadi ve tarih de belirtilmek suretiyle imzalanmis olarak teslim
edilmelidir. Projenin ilerleyen siireglerinde zorunluluk olmasi durumunda onaylanan biit¢e kalemi
icerigine sadik kalmak kosuluyla, teknik sartnamelerin BAP Komisyonu karar1 ile
giincellenebilmesi miimkiindiir. Bu durumda, giincel teknik sartname dosyalarmin Satin Alma
Talebi meniisinden Word formatinda (*.doc) sisteme yiiklenmesi ve yazici ¢iktisinin imzali
olarak Birime teslim edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tiim mal,
malzeme ve hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartname
dosyast Ek-5te belirtilen ilkelere uygun olarak hazirlanmalidir.

B. Proje Tiirlerine Gore Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

1.

Kapsamh Arastirma Projesi I¢in: Daha once yiiriitiilerek basarili bir sekilde kapatilmis bir
GAP, KAP, KDOP, SIP veya TUBITAK 1002 projesinde yiiriitiicii veya TUBITAK 1001, 1003,
1005, 3501, COST, Uluslararas: Ikili s birligi, AB Cerceve Programi veya uluslararas1 diger
fonlarca desteklenerek basariyla kapatilmis bir bilimsel arastirma projesinde yiiriitiicii veya
aragtirmaci olarak gorev aldigma dair resmiyet arz eden belge Birime teslim edilmelidir.

Kariyer Baslangic Destek Projesi Icin: Arastirmaci Beyan Formu Birime teslim edilmelidir.

Lisansiistii Tez Projeleri icin Aragtirmaci Beyan Formu ve Enstitii/Fakiilte Kurul Karar::
flgili alanlar1 lisansiistii tez calismasmin yiiriitiildiigii enstitii/fakiilte tarafindan onaylanan
Arastirmaci Beyan Formu ve tez konusunun onaylandigina dair Enstitii/Fakiilte Kurul Karari
Birime teslim edilmelidir.

Bilimsel Altyap1 Projesi I¢in: Yiiriitiiciiniin gorev yaptig1 béliim bagkanligi, birim yoneticiligi
ve yonetim kurulunun olumlu kararlarmi gdsteren belgeler Birime teslim edilmelidir.
Sanayi Is birligi Projesi icin Ortakhk Protokolii ve Firma Belgeleri: Arastirmacilar ve is

birligi yapilan kurumun yetkilileri arasinda diizenlenen is birligi protokolii imzalanmig olarak
Birime teslim edilmelidir. Ayrica is birligi yapilan sirketin ortaklarini gosteren en son ticaret sicil
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gazetesi ve ilgili yilda ticaret/sanayi odasindan alinmis Faaliyet Belgesi de Birime teslim
edilmelidir.

Kurum Dis1 Ortak Katimh Arastirma Projesi icin Ortaklik Protokolii: Arastirmacilar ve is
birligi yapilan kurumun yetkilileri arasinda diizenlenen is birligi protokolii imzalanmis olarak
Birime teslim edilmelidir.

Lisans Ogrencisi Katthmhi Arastirma Projesi I¢in: Arastirmaci Beyan Formu ve projede gorev
alan Ogrencilere ait giincel tarihli 6grenci belgeleri, transkript belgeleri ve 6zge¢mis belgeleri
Birime teslim edilmelidir.

C. Performansa Dayal Biitce Limiti Uygulamasi Kapsaminda Basvurusu Yapilan Projeler
I¢cin Birime Teslim Edilmesi Gereken Belgeler

a)

b)

%)

d)

2

Ayni Proje ile son ii¢ yil i¢erisinde Ufuk Avrupa destek programina yiiriitiicli olarak bagvuru
yapilmis ve degerlendirme siireci sonucunda bilimsel asamada desteklenmesi uygun
goriilmemis projeler igin, projenin degerlendirme sonucunu ve tarihini gosteren belgenin
basvuruda sunulmasi zorunludur.

Ayn1 Proje ile son ii¢ y1l icerisinde TUBITAK, TENMAK veya TUSEB destek programlarina
yiiriitiicii olarak bagvuru yapilmis projeler igin, Proje bagvuru ve tarihini gdsteren belgenin
basvuruda sunulmasi zorunludur.

Ayn1 Proje ile son ii¢ yil igerisinde TUBITAK destek programlarina yiiriitiicii olarak basvuru
yapilmis ve degerlendirme siireci sonucunda C seviyesinde puan almis projeleri i¢in, TUBITAK
Projesi basvuru degerlendirme sonucunu ve tarihini gosteren belgenin bagvuruda sunulmasi
zorunludur.

Ayni Proje ile son ii¢ y1l igerisinde TUBITAK, TENMAK veya TUSEB destegi saglanarak
yiiriitilmiis ve basariyla kapatilmig projelere dayali olarak yiiksek biitce limiti ile bagvuru
yapilacak projeler i¢in, projenin basariyla kapatildigina dair belge ile arastirmacinin yiiriitiicii
olarak gdrev yaptigin1 ve proje biitgesini gosteren belgelerin basvuru agamasinda sisteme
yiiklenmesi zorunludur.

Diger kurumlarca fon destegi saglanarak yiiriitiilmiis ve basariyla kapatilmis projelere dayali
olarak yiiksek biitce limiti ile bagvuru yapilacak projeler i¢in, projenin basariyla kapatildigina
dair belge ile arastirmacinin yliriitiicii olarak gorev yapti§ini ve proje biitgesini gosteren
belgelerin bagvuru asamasinda sisteme yiiklenmesi zorunludur.

Tescil edilmis patentlere dayali olarak yiiksek biit¢e limiti ile bagvuru yapilacak projeler igin,
patent tescil belgesinin sisteme yiiklenmesi zorunludur.

Program akreditasyonu devam eden Boliim, Program veya Anabilim dallarina dayali olarak
yiiksek biitce limiti ile yapilan bagvurularda, Boliim, Program veya Anabilim dali ile ilgili
akredite belgelerinin sisteme yiiklenmesi zorunludur.

TUBITAK tarafindan en son yaymmlanan Universitelerin Alan Bazinda Yetkinlik Analizi
Haritasinda, Universitemize ait boliimiin 1’inci ve 2’nci bdlgesinde yer alan alanlarla ilgili
olarak hazirlanan projeler igin yiiksek biit¢e limitinden yapilan basvurularda, ilgili alanin 1’inci
veya 2’nci bolgede yer aldigini gdsteren belgenin sisteme yiiklenmesi zorunludur.

Universitemiz akademik performansa dayali yillik degerlendirme listesinde yer almaya dayali
yiiksek biitge limiti ile yapilan basvurularda, Manisa Celal Bayar Universitesi akademik
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performansa dayali yillik degerlendirme listesindeki yerini gdsterir belgelenin sisteme
yiiklenmesi zorunludur.

D. Bursiyer Talebi Kabul Edilen Projeler icin Birime Teslim Edilmesi Gereken Belgeler
Bursiyerin SGK giris islemlerinin baslatilmasi igin asagidaki belgeler gereklidir.

1. Bursiyer baglatma formu

Bursiyer kimlik fotokopisi

2

3. Giincel tarihli 6grenci belgesi

4. Miistahaklik Belgesi (e-devlet iizerinden)
5

Is Saglig1 ve Giivenligi Sertifikasi
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Ek-4. Harcama Islemleri ile Tlgili Aciklamalar

A. Genel Hususlar

1.

10.

Tiim harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yiiriitiilmektedir. Arastirmacilarin
kurumlardan veya firmalardan muhtelif iiriinleri veya hizmetleri kendilerinin almas1 ve bu tiir
harcamalar i¢in 6deme talep etmeleri mevzuata aykiridir. Bu tiir harcamalardan arastirmacilar
sorumlu olup, Birim tarafindan herhangi bir 6deme gerceklestirilemez.

Proje kapsaminda satin alma iglemlerinin gerceklestirilebilmesi igin, satin alinmasi istenen mal
ve hizmetleri belirten “Satin Alma Talep Formu” Proje Siirecleri Yonetim Sistemi {izerinden
olusturulmali ve yazici ¢iktisi 1slak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi Satin Alma Ofisi’
ne teslim edilmelidir.

Seyahat harcamalarinin 6denmesi ancak Yonerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen usuller
cergevesinde gergeklestirilebilir. Arastirmacilarin gerekli on islemleri gergeklestirmeden
yapacaklar1 seyahatlerin giderleri i¢in 6deme yapilmasi miimkiin degildir.

Sonug raporu teslim edilen ve Komisyonca karara baglanan projeler kapsaminda herhangi bir
O0deme gerceklestirilemez.

Onaylanan proje biitce planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet i¢in harcama
yapilmasi miimkiin degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi
ancak BAP Komisyonunun onay vermesi durumunda miimkiindiir.

Onaylanan biit¢eler yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin karsilanmasina
yonelik olup, projeler i¢in biitgenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir.
Dolayisiyla, s6z konusu mal veya hizmetlerin daha diisiik bedel ile temin edilmesi durumu proje
yiirtitiictilerinin ek taleplerde bulunmasi hakkini dogurmamaktadir.

Arastirmacilar teslim tutanaklarmi veya faturalari ancak s6z konusu mal veya hizmetleri
eksiksiz olarak teslim almalari durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tiim {riinleri
teslim almadan, kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarin taahhiitlerine itimat ederek s6z
konusu form veya belgeleri imzalamalar1 kendilerine yasal sorumluluklar dogurmaktadir.
Dolayisiyla bu tiir durumlarda ortaya ¢ikabilecek kamu zararlarindan aragtirmacilar sorumludur.

Arastirmacilarin s6z konusu alim islemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal veya
hizmet alimlarinin yerine baska {iriinler veya hizmetler almasi mevzuata aykir1 olup, bu tiir
durumlar yasal sorumluluk dogurmaktadir.

Satin alinacak mal veya hizmetler i¢in firmalar tarafindan teklif edilen iirlinlerin sartnamelere
uygunlugundan arastirmacilar sorumludur.

Arastirmacilar projeleri kapsaminda firmalara iletilen siparisleri takip etmeli, yiikiimliiliiklerini
yerine getirmeyen, kusurlu veya eksik olarak yerine getiren firmalarn gecikmeksizin yazil
olarak BAP Koordinasyon Birimine bildirmelidir.

B. Satin Alma/Harcama Talep Formu
Desteklenmesine karar verilen projelerle ilgili olarak satin alma iglemlerinin baslatilabilmesi i¢in, proje

yiiriitiiciilerinin, otomasyon sistemine kullanic1 adi/sifresi ile giris yaparak ilgili projelerine ulasip,

Harcama Islemleri meniisiinden satin alma talep formunu hazirlayarak sistem iizerinden BAP

Koordinasyon Birimine iletmeleri ve yazici ¢iktisini imzalayarak Birime ulastirmalar1 gerekmektedir.
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Tiim biitge kalemlerinin satin alma islemlerinin projenin baslangicinda veya aymi dilek¢ede talep
edilmesi zorunlu degildir. Projenin caligma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin
alma/harcama talebinde bulunulmas1 miimkiindiir.

C. Arazi Cahsmalar1 Kapsaminda Arac Kiralama Islemleri ile Tlgili Hususlar

1. Arag kiralama giderinin Projenin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan biitcesinde yer almasi
zorunludur.

Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve tiirii (binek, arazi veya ticari gibi) belirtilmelidir.
Kiralanan aracin teknik muayene onaylarinin bulunmasina dikkat edilmelidir.
Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortast yapilmis olmalidir.

Kiralanan aracin seyahat siiresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapilmis olmalidir.

AN S

Kiralamaya ait s6zlesmenin ve eger sozlesmede belirtilmemis ise aracin teslim alindigindaki ve
teslim edildigindeki km sini gosteren belge Birime teslim edilmelidir.

7. Projelerde tasima aracinin bulunmadig1 yerlere seyahat icin proje gorevlisi kendi aracim
kullanabilir. Bu durumda her 100 km igin 6 litre yakit veya 20 KWh faturas1t BAP Koordinasyon
Birimi tarafindan karsilanir. Destek miktart 10.000,00.- TL’yi gegemez.

D. Avans (On Odeme) Kullammlarinda Uyulacak Kurallar

1.

10.

Avans kullanimi istisnai bir durum olup, sadece acil ve temininde gii¢liik ¢ekilen iiriin ve hizmetler
icin kullanilabilir. Zorunlu durumlarda BAPSIS iizerinden olusturulacak harcama talebi
bagvurularinda bu husus belirtilmelidir. Olusturulan harcama talebi elektronik ortamda ve yazici
¢iktist 1slak imzali olarak Birime teslim edilmelidir.

Avans talebi Birim tarafindan kabul edilerek, arastirmaci hesabina yatirilmadan 6nce herhangi bir
harcama yapilmamalidir.

Avans talep edilirken, avans tutarinin hesabina yatirilmasi istenen proje ekibindeki aragtirmaci ve
ilgili arastirmacinin banka bilgileri eksiksiz olarak belirtilmelidir.

Avansin hesabina yatirilacagi arastirmaci igin sistem {izerinden iretilecek Banka Formu Birime
teslim edilmelidir.

Avanslar hangi is i¢in verilmisse sadece o is i¢in kullanilir.

Mal, malzeme veya hizmet alimina yonelik avanslarin en ge¢ 30 giin icerisinde harcanan tutarlara
iliskin kanitlayic1 belgeler Birime teslim edilerek kapatilmasi zorunludur. Arastirmacilar, igin
tamamlanmasindan sonra veya mali yilin sonunda bu siirenin dolmasini beklemeksizin en kisa
sirede avans artigim1 muhasebe birimine iade etmek suretiyle avans kapatma islemini
gergeklestirmek zorundadir (*).

Seyahat amacli avans verilmemektedir.

Avans kapsaminda alinacak faturalarda, “MCBU Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi, Proje Yiiriitiiciisiiniin adi ve proje no ile MESIR vergi dairesi ve vergi numarasi
2040031671 belirtilmelidir.

Avans kapatilirken, faturalarin (e-fatura harig) asillarinin kaseli ve imzali olarak teslim edilmesi
yasal zorunluluktur.

Mal ve hizmet alimina yonelik is avanslarinin kapatilmasinda, avans verilme tarihinden eski tarihli
harcama belgeleri i¢in herhangi bir 6deme yapilamaz.
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11.

12.

13.

14.

15.

Avans dilekgesinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki miktar ve
tutarlar ayni olmalidir.

Harcama toplami avans tutarindan eksikse; Kalan tutar, ZIRAAT Bankast MANISA MERKEZ
Subesi TR42 0001 0001 8840 1982 9250 12 numaral1 hesaba elden veya EFT/havale yapilarak
yatirilmalidir.,

Dekontta alict adi (MCBU Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi), agiklama kismina
“Avansi alan aragtirmacinin T.C. Kimlik No, Proje No ve “avans iadesi” ibaresi ayrintili olarak
belirtilmelidir. Bankadan alinan dekont, faturalar ile birlikte Birime teslim edilmelidir.

Hizmet kalemleri icin (tasit kiralama, baski ve cilt giderleri, yemek giderleri vb.) avans cekildigi
takdirde, fatura ya da faturalarin teslim edilmesi akabinde diizenlenecek Hizmet Alim Tutanaginin
da 1slak imzal1 olarak Birime teslim edilmesi zorunludur.

Avans kullanilmak suretiyle alinan mal veya malzeme; BAP Koordinasyon Birimi gorevlilerince
taginir sistemine kaydedilerek kisiye zimmetlenmesi i¢in yiiriitiiciiniin bagli bulundugu birime
devredilir.

(*) Agiklama: Bu siirelerin asilmasi durumu Sayistay Baskanligi uzmanlarinin denetimlerinde kamu
kaynagimin haksiz yere alikonularak kullanilmasi olarak degerlendirilmekte ve arastirmacilara kamu

zararinin tazminine yonelik zimmet cikartilabilmektedir. Arastirmacilarin bu tiir bir yaptirima maruz
kalmamalari igin bu hususa 6zen gosterilmesi gerekmektedir.

E. Vergi Miikellefi Olmayan Kisilere Yapilacak Odemeler

Vergi miikellefi olmayan kisilerden yapilacak hizmet alimlarinda sahislara 6deme yapilmasi halinde
asagidaki hususlara uyulmalidir;

a. Birimden temin edilecek veya BAPSIS sistemi Gerekli Belgeler meniisiinden indirilecek
Harcama Pusulasi hazirlanarak Birime teslim edilmelidir.

Avans kullanmak suretiyle, vergi miikellefi olmayan kisilerden yapilacak hizmet alimlarinda
sahislara 6deme yapilmas1 halinde asagidaki hususlara uyulmalidir;

a) Birimden temin edilecek veya BAPSIS sistemi Gerekli Belgeler meniisiinden indirilecek
Harcama Pusulasi hazirlanmalidir.

b) Harcama belgesi tizerinde gelir vergisi tutar1 (%15) kesintisi yapilarak Odendigi
gosterilmelidir. Kesinti yapilan sdz konusu vergi, MCBU Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginin T.C. ZIRAAT BANKASI Bankast MANISA MERKEZ Subesi nezdinde
bulunan TR42 0001 0001 8840 1982 9250 12 numarali hesaba yatirilmalidir. Dekontta,
Aciklama alanina, adina vergi kesintisi yapilan kiginin T.C. Kimlik No ve Adi Soyadi, Gelir
Vergisi Kesintisi ibareleri belirtilmelidir.

¢) Harcama Pusulasi ve Bankadan alinan dekont Birime teslim edilmelidir.
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Ek-5.Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

L.

10.

11.

12.
13.

14.

Teknik sartnamede yer alacak hiikiimler ve talep edilecek her husus; tereddiide, yanlig anlamaya
ve bir istegin digeri ile ¢elismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve kesin olmalidir.

Teknik sartnameler en az 2 (iki), miimkiinse daha fazla tiretici firmanin {iriiniinii kapsayacak ve
boylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sartnamelerde; belli bir
marka, model, patent, mensei, kaynak veya {irliin tanimlanmamal1 ve belirli bir marka veya
modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilmemelidir. Ancak,
ulusal ve/veya uluslararas1 teknik standartlarin bulunmamasi ya da teknik 6zelliklerin
belirlenmesinin miimkiin olmamasi veya birimde var olan bir cihazin par¢a veya pargalarinin
istenilmesi hallerinde "veya dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model
belirtilebilir.

Yedek parca alimlarinda par¢ayr tammlama ve asil {irline entegresi konusunda tereddiitler
yasanmamasi i¢in, yedek parca alimlarinda, ihale konusu igin tanimimnin yapilabilmesi igin,
yedek pargasina ihtiya¢ duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sartname
diizenlenebilecektir.

Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya
malzeme kalitesini diisiirecek serbestlik verici hiikiimler tagimamalidir.

Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alisma sartlari, kullanim
yeri ve amaci agik¢a belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin birlikte
kullanilacagi diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu galismasi istegine de yer verilmelidir.
Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik Slciitlere tolerans verilmelidir. Tolerans; “en
az...”,’en ¢ok...””’veya” “+/-...” seklinde, o 6zelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar
tespit edilerek verilmelidir.

Teknik sartnamelerde 6l¢ii birimleri i¢in Uluslararas1 Olgii Birimleri Sistemine uygun birimler
kullanilmalidir.

Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde
belirtilmelidir.

Varsa; temin edilecek ara¢, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parca ve sarf
malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiiman (kullanma kilavuzu,
yedek parca katalogu, bakim talimati, vb.) ile ilgili hususlar teknik sartnameye dahil edilmeli,
bu tiir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktar1 belirtilmelidir.

Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme igin (elektronik, optik ve elektro optik cihazlar,
arag, techizat, vb.) ¢evre sartlari ile ilgili istekler bunlarin hangi sartlarda muayene edilecegi
hususu ile birlikte teknik sartnamelere yazilmalidir. Cevre ile ilgili istekler; malzemenin
kullanim yerine gore, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur, riizgar, su ve tuz serpintisi, sok
ve ivme, titresim glriltli, toz, kum, mikroorganizma, radyasyon, elektrik, manyetik ve
elektromanyetik etkiler, kimyevi maddeler, vb. cevre kosullarindan etkilenmeleri gibi
isteklerden kullanim yerinde maruz kalabilecegi ¢evre sartlarini kapsar.

Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek
teknik igerikli egitimler ile ilgili hiikiimler teknik sartnamede belirlendigi sekilde ihale
dokiimaninda belirtilmelidir.

Gerekli ise, kalite giivence sistemi belgesi ve liriin kalite belgesi hususlari belirtilmelidir.

Cihaz alimlarinda en az iki y1l garanti sarti konulmahdir. Iki yildan fazla garanti istenildigi
takdirde ayrica bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili kag y1l siireyle yedek parga garantisi
istenildigi belirtilmelidir.

Teknik sartnameler birisi proje yoneticisi ve digeri de proje ekibinde bulunan bir arastirmaci
olmak tizere iki kisi tarafindan imzalanmig olmalidir. Arastirmacisi bulunmayan projelerde
ylriitiiciiniin imzas1 yeterlidir.
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Aciklama: BAPSIS sistemi yardim meniisii altinda yer alan “Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat
Edilmesi Gereken Hususlar ve Ornek Sartnameler” dosyasinda drnek teknik sartnameler verilmistir.
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Ek-6. Web of Science veri tabaninda Taranan Dergilerin Ceyreklik (Quartile, Q) Degeri
Bir derginin etki faktoriine gére ayni konudaki dergiler arasindaki yerini gosterir ve dergilerin yer aldigt
kategori Q1: birinci ¢eyrek, Q2: ikinci ¢eyrek, Q3: ligiincii ¢eyrek ve Q4: Dordiincii geyrek olmak iizere
4 grupta tanimlanir.

Herhangi bir yilda bir derginin yer aldigi konu kategorisinde toplam Y adet dergi var ise ve ilgili
derginin etki faktoriine gore bu dergiler arasindaki konumu X ise, ilgili derginin yiizdelik siras1 (Z) =
(X/Y) ile belirlenir. Buna gore dergiler, bulunduklar yiizdelik siralamaya gore 4 geyrek (%25 lik
dilimler) icerisinde degerlendirilir. lgili konu kategorisinde etki degeri en yiiksek olan dergiler Q1 (0
ile %25 arasi), orta-tisttekiler Q2 (%25 ile %50 arasi), orta-alttakiler Q3 (%50 ile %75 arast) ve etki
faktorii en diisiik dilimdeki dergiler Q4 (%75 ile %100 aras1) olarak siniflandirilir.

Q1:0.0<Z<0.25
Q2:0.25<Z<0.5
Q3:0.5<Z<0.75
Q4:0.75<7Z

Ornegin, 2025 yilinda toplam 100 derginin yayimlandig1 bir konu kategorisinde A dergisi etki faktorii
bakimindan 40. sirada yer aliyor ise, A dergisi ayni kategorideki dergiler icerisinde 40/100=0,40’11k
ylizdelik siraya sahiptir ve dolayisiyla ikinci ¢eyreklik (Q2) dilimde yer alir.
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